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EDITAL 90003/2026

Processo n2 00248.001475/2025-87
PREGAO ELETRONICO N2 90.003/2026

Torna-se publico que o Conselho Regional de Enfermagem de Sergipe (COREN/SE), por meio da sua Presidéncia, sediado na Rua Duque de Caxias, n2 389, Bairro
Sd0 José, Aracaju/SE, realizara licitagio na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021 e demais legislagdo
aplicavel e, ainda, de acordo com as condigbes estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 23 de abril de 2026
UASG: 389342
Link: www.comprasgovernamentais.gov.br

Horario da Sessdo Publica: 8h30

Valor Total Estimado da Contratacdo: RS 59.243,37 (cinquenta e nove mil duzentos e quarenta e trés reais e trinta e sete centavos)
Critério de Julgamento: Menor prego por grupo

Modo de disputa: Aberto e fechado

Tratamento Favorecido ME/EPP/Equiparadas: N3o

Preferéncia ME/EPP/Equiparadas: Sim

Registro de Preco: Ndo

Informagdes e arquivos digitais relacionados ao objeto do presente Edital estdo disponiveis na pagina eletronica do Coren-SE.

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em guarda documental e prestacdo de servicos de organizagdo, selecdo, identificagdo, classificagdo,
separagdo, ordenacdo, higienizacdo, digitacdo, digitalizagdo, indexagdo de documentos, processos e pastas, e armazenamento em sistema de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos com acessibilidade aos usudrios, do arquivo unificado do Conselho Regional de Enfermagem de Sergipe (Coren/SE), conforme
condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em grupo Unico, formado por 05 (cinco) itens, conforme tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante
oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste certame os interessados previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e

no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.2 Os interessados deverdo atender as condigBes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento
das propostas.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas
e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.4, E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los
atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.5. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.

2.6. Para o grupo da presente licitagdo, a participagdo ndo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei
Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.7. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no
artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos
da Lei Complementar n2 123, de 2006 e do Decreto n2 8.538, de 2015.

2.8. Ndo poderdo disputar esta licitagdo:

2.8.1. aquele que ndo atenda as condigbes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.8.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagdo;

2.8.3. empresas estrangeiras que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou

judicialmente;

2.8.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento
de bens a ele relacionados;
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2.8.5. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.8.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sangdo que lhe foi
imposta;
2.8.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade

contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.8.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.8.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado,
por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigGes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagdo trabalhista;

2.8.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo;

2.9. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo
ser observadas as situagBes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que
disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n? 14.133, de 2021.

2.10. O impedimento de que trata o item 2.8.7 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.11. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os itens 2.9.5 e 2.9.6 poderdo
participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de execugdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do érgdo ou entidade.

2.12. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.13. O disposto nos itens 2.8.5 e 2.8.6 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do
projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugdo.

2.14. Em licitagBes e contratagBes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira
ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n2 14.133, de 2021.

2.15. A vedacgdo de que trata o item 2.11 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DO ORGCAMENTO ESTIMADO

3.1. O orgamento estimado da presente contratagdo ndo serd de carater sigiloso.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com o prego ou o percentual de desconto, conforme o

critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

4.3. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos
no item anterior, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 8.1.1 e
8.13.2 deste Edital.

4.4, No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

4.4.1. estd ciente e concorda com as condigGes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
definidos no instrumento convocatério;

4.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

4.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52
da Constituigdo Federal;

4.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proéprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

4.6. O licitante deverad declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servico ofertado é manufaturado nacional beneficiado por um dos
critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

4.7. No caso das empresas que foram beneficiadas pela Lei n2 12.546, de 2011, as propostas de pregos deverdo ser apresentadas com as aliquotas em
vigor, nos termos da Lei n? 14.973, de 2024, aplicéveis para o ano de apresentagdo da proposta.

4.7.1. A pedido da empresa contratada, o prego do contrato podera ser revisto, nos termos do art. 134 c/c art. 136, |, da Lei n? 14.133, de 2021, apds
efetiva majoragdo das aliquotas, conforme regime de transigdo previsto no art. 92A e 92-B da Lei n2 12.546, de 2011, com a redagdo dada pela Lei n? 14.973, de
2024.

4.8. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proéprio
do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 492, da Lei n? 14.133, de 2021.

4.8.1. No item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento
no certame, para aquele item;

4.8.2. Nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas
produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.9. Ndo podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n2 123, de 2006, a pessoa
juridica:
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4.9.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

49.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representagdo, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;

4.9.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de outra empresa que receba tratamento juridico
diferenciado nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 32 da referida
lei;

4.9.4. cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa ndo beneficiada pela Lei Complementar n2 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 32 da referida lei;

4.9.5. cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do art. 32 da referida lei;

4.9.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

4.9.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

49.8. que exerga atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e

investimento ou de crédito imobilidrio, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de
seguros privados e de capitalizagdo ou de previdéncia complementar;

4.9.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco)
anos-calendario anteriores;

4.9.10. constituida sob a forma de sociedade por ages.

4.9.11. cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo, relagdo de pessoalidade, subordinagdo e habitualidade.

4.10. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.4 ou 4.7 sujeitara o licitante as sang¢Bes previstas na Lei n2 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.11. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e
lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

4.12. N&o havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrerd somente
apos os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

4.13. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para apresentagdo de propostas,
apos a fase de envio de lances.

4.14. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto
maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.14.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermedidrios
quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.14.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.
4.15. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, sendo vedado:

4.15.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor prego; e

4.15.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
4.16. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.14 possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o érgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e
interno.

4.17. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagbes no sistema eletronico durante o processo licitatério e se
responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

4.18. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga,
para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, do seguinte campo:

5.1.1. valor unitario e total do item.

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para contratagao.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto.

5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a
média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

5.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cSes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o

Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido,
sua substituicdo.

5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagdo.

5.9. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de
licitagdes publicas;

5.10. Caso o critério de julgamento seja o de menor prego, os licitantes devem respeitar os pregos maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto
Basico;

5.11. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da aplicagdo do desconto ofertado devera respeitar os pregos

maximos previstos no Termo de Referéncia.
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5.12. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX,
da Constituigdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia
de superfaturamento por sobreprego na execugdo do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados
neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até
a abertura da sessdo publica.

6.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em
relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de RS 0,01 (um centavo).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de
lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa aberto e fechado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com lance final e fechado.

6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente
dos lances, apds o que transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgdo de
lances.

6.11.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com
precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste
prazo.

6.11.3. Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o percentual referido na disposi¢do anterior sera de 20%, nos

termos do § 62 do artigo 24 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 73, de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instrugdo Normativa SEGES/MGI n2 79, de 12 de
setembro de 2024.

6.11.4. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor
lance.

6.11.5. Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serad sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.11.6. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
6.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
6.13. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo
do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva da licitagdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos

licitantes para a recepg¢do dos lances.

6.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e
reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo aos participantes, no sitio
eletrénico utilizado para divulgagdo.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
6.18. Ao final da fase de lances, serd aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos termos do art. 26 da Lei n2 14.133, de 2021.
6.18.1. Para produtos ou servigos abrangidos por margem de preferéncia normal ou adicional, caso a proposta de menor prego ndo tenha por objeto

produto ou servigo contemplado pela referida margem, o sistema automaticamente indicarad as propostas de produtos ou servigos que fagam jus ao diferencial
de prego, pela ordem de classificagdo, para fins de aceitagdo pelo Pregoeiro.

6.18.2. Nestas situagdes, a proposta beneficiada pela aplicagdo da margem de preferéncia normal ou adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta
classificada em primeiro lugar.

6.19. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd
efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratagdo ndo se enquadre nas vedagdes dos §§12 e 22 do
art. 42 da Lei n? 14.133, de 2021. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto
nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n2 8.538, de 2015.

6.19.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderdo se valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e
45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que também fizerem jus as margens de preferéncia (art.
59, 8§99, |, do Decreto n2 8538, de 2015).

6.19.2. O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistird no prego ofertado pela fornecedora classificada em primeiro lugar em razdo da aplicagdo
da margem de preferéncia.

6.19.3. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento), caso se
trate de uma concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregdo, serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.19.4. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma Ultima oferta para desempate,
obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica
para tanto.
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6.19.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as
demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma
concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregdo, na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

6.19.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

6.19.7. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario
de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

6.20. Sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e
fechado.

6.21. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta
ordem:

6.21.1. disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a classificagdo;

6.21.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

6.21.3. desenvolvimento pelo licitante de agBes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme Decreto n2 11.430, de 8 de
margo de 2023;

6.21.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme Decreto n2 12.304, de 2024.

6.22. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

6.22.1. empresas brasileiras;

6.22.2. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.22.3. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n2 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.23. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o
qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

6.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou
inferior ao desconto definido para a contratagdo, o Pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

6.25. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratagdo posterior de item especifico do grupo exigira prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua
vantagem para o 6rgdo ou a entidade e serdo observados como critério de aceitabilidade os pregos unitarios maximos definidos no Termo de Referéncia

6.26. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apods a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragdo.

6.26.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

6.26.2. O resultado da negociagdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.

6.26.3. O Pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds
a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

6.26.4. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
6.27. Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigbes de

participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133, de 2021, legislagdo correlata e no item 2.10 do edital, especialmente quanto a existéncia
de sangdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. Sicaf;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS,

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e

7.1.4. Lista de licitantes inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido.

7.2. A consulta aos cadastros serd realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.2.1. A consulta no CEIS quanto as sangOes previstas na Lei n2 8.429, de 1992, também ocorrerd no nome e no CPF do s6cio majoritario da empresa
licitante, se houver, por forga do art. 12 da citada lei.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo.

7.3.3. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigdo de participagdo.

7.4. Na hipdtese de inversdo das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as condigdes de participagdo, serd iniciado o procedimento de
habilitacdo.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido

da aplicagdo da margem de preferéncia, o Pregoeiro verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

7.5.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao beneficio da margem de preferéncia, as propostas serdo
reclassificadas, para fins de nova aplicagdo da margem de preferéncia.

7.6. Verificadas as condigdes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao méaximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o
disposto nos arts. 29 a 35 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 73, de 30 de setembro de 2022.

7.7. Serd desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. contiver vicios insanaveis;
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7.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratagdo;

7.7.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.8. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado
pela Administragdo.

7.9. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o item anterior, s sera considerada ap6s diligéncia do Pregoeiro, que comprove:

7.9.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.9.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser

efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a exequibilidade da proposta.

7.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e
Formagdo de Precos elaborada pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os
respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

7.12. Erros no preenchimento da planilha n3o constituem motivo para a desclassificagio da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo licitante, no
prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do prego e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagdo.
7.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

7.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do
Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

7.13. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor
requisitante do servigo ou da 4rea especializada no objeto.

7.14. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execugdo do contrato, no caso
de licitante revendedor ou distribuidor, o licitante classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

7.15. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar deverda apresenta-la, conforme disciplinado
no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceita¢do da proposta.

7.16. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenga
sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

7.17. Os resultados das avalia¢Ges serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.18. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra

fora das especificages previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.19. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance
ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro
cadastral no Sicaf.

8.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugdo livre.

8.3. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de
precos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660,
de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participagdo de consércio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida, serd feita por meio do somatério dos
quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada
consorciado.

8.4.1. Se o consdrcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o Termo de Referéncia exigir requisitos de
habilitagdo econémico-financeira, havera um acréscimo de 10% para o consércio em relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por cépia ou formato digital.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que

o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n? 14.133, de 2021.

8.7. Serd verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das
informagdes prestadas, na forma da lei.

8.8. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conveng&es coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.10. Considerando que na presente contratagdo a avaliagdo prévia do local de execugdo é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitagdo, que conhece o local e as condigdes de realizagdo do servigo,
assegurado a ele o direito de realizagdo de vistoria prévia.

8.10.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia terd disponibilizado pela Administragdo data e horario exclusivos, a ser agendado conforme Termo
de Referéncia, de modo que seu agendamento ndo coincida com o agendamento de outros licitantes.

8.10.2. Caso o licitante opte por nao realizar vistoria, poderd substituir a declaragdo exigida no presente item por declaragdo formal assinada pelo seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacdo.

8.11. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.
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8.11.1. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais
quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatid3o dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis
pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.
8.12.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.

8.13. A verificagdo pelo Pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitagdo.

8.13.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no

prazo de DUAS HORAS, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do Pregoeiro.

8.13.2. Na hipdtese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentagdo de propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema,
simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 12 do art. 36 e no § 12 do art.
39 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 73, de 30 de setembro de 2022.

8.14. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente serd feita em relagdo ao licitante vencedor.

8.14.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.14.2. Respeitada a exce¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de
propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.

8.15. Encerrado o prazo para envio da documentagdo de que trata o item 8.13.1, podera ser admitida, mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro, a
apresentagdo de novos documentos de habilitagdo ou a complementagdo de informagGes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes, em até DUAS
HORAS, para:

8.15.1. a aferi¢do das condigBes de habilitagdo do licitante, desde que decorrentes de fatos existentes a época da abertura do certame;

8.15.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

8.15.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo licitante;

8.15.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido por érgdo ou entidade cujos atos gozem de presuncdo de
veracidade e fé publica.

8.16. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagdo, restara preclusa essa oportunidade conferida ao licitante, implicando sua
inabilitagdo.

8.17. Na anélise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo poderd sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos

e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficdcia para fins de habilitagdo e classificagdo.

8.18. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.13.1. Além disso, o
Departamento de Auditoria Interna do 6rgdo avaliard os requisitos da qualificagdo econdmico-financeira presente neste edital e seus anexos.

8.19. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds
concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.20. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de
contratagdo, e ndo como condigdo para participagdo na licitagdo.

8.21. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a
habilitagdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Apds a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado termo de contrato, ou outro instrumento equivalente.

9.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o termo de contrato ou instrumento

equivalente, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢Ges previstas neste Edital.

9.3. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6érgdo ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato ou instrumento
equivalente, a Administragdo podera: a) encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que seja assinado
e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrénico para que seja
assinado digitalmente em até 5 (cinco) dias Uteis; ou c) outro meio eletrdnico, assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para resposta apos recebimento da
notificagdo pela Administragdo.

9.4. Os prazos dos itens 9.2 e 9.3 poderdo ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.
9.5. O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

9.6. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal —
Cadin e a comprovagdo das condigdes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do
contrato.

9.6.1. A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratagdo.

10. DOS RECURSOS

10.1. A interposigdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogacgdo da licitagdo,
observara o disposto no art. 165 da Lei n? 14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:

10.3.1. a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo;

10.3.2. 0 prazo para a manifestagdo da intengdo de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.

10.3.3. 0 prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo;

10.3.4. na hipétese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo para apresentagdo das razdes recursais
sera iniciado na data de intimagdo da ata de julgamento.

10.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3

(trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.
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10.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazbes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimagdo pessoal
ou da divulgacdo da interposi¢do do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico https://sei.cofen.gov.br — Sistema Eletrénico de

Informagdes (SEl) do Cofen. O acesso aos autos do processo somente serd autorizado mediante solicitagdo no endereco eletrdnico licitacoes@coren-se.gov.br.

11. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro/Agente
de Contratagdo/Comissdo durante o certame;

11.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

11.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagdo;

11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

11.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital.

11.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

11.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo;

11.1.5. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo;

11.1.6. fraudar a licitacdo;

11.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

11.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

11.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administragdo podera, apds regular processo administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

11.2.1. adverténcia;

11.2.2. multa;

11.2.3. impedimento de licitar e contratar e

11.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua
reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

11.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

11.3.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle.

11.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicagdo oficial.

11.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa serd de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

11.4.2. Para as infrag@es previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sangOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas,
cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

11.6. Na aplicagdo da sangdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo.

11.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens

11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Poderd ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes
dispostas nos itens 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4 que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, §52,
da Lein®14.133, de 2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item 11.1.4, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §42 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n?
73, de 30 de setembro de 2022.

11.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar demandara a instauragdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
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11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das san¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da
data da intimagdo, o qual serd dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhard o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

11.14. A aplicagdo das sangGes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral dos danos causados.

11.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no Sicaf.

11.15.1. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo
cabendo alegac¢do de desconhecimento das comunicacGes a eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n? 14.133, de 2021, devendo protocolar o
pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

12.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao
ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

12.3. A impugnacgdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, através do enderego eletrénico licitacoes@coren-
se.gov.br.

12.4. As impugnagcdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

12.5. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacgdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.
12.6. Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

13.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo serd

automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia - DF.
13.4. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagdo.
13.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo
comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagdo.
13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatdrio.
13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-d4 o do vencimento. S6 se iniciam e
vencem os prazos em dias de expediente na Administragdo.
13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do
ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.
13.9. Em caso de divergéncia entre disposices deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
13.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas (PNCP) e enderego eletrdnico https://coren-
se.gov.br/categoria/licitacoes/.
13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
13.11.1. Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;
13.11.2. Anexo Il — Termo de Referéncia;
13.11.3. Anexo Il — Modelo de Proposta;
13.11.4. Anexo IV — Minuta de Contrato.

Aracaju/SE

RUTH CRISTINI TORRES

Presidente
Coren/SE

Documento assinado eletronicamente por RUTH CRISTINI TORRES - Coren-SE 191205-ENF, Presidente, em 01/04/2026, as 11:06, conforme hordrio oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
el g
assinatura LY
eletrénica

ANEXOS AO EDITAL
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Anexo | - Estudo Técnico Preliminar

1. DADOS DO PROCESSO

Unidade funcional responsavel

pela Contratacio Departamento Administrativo

Contratagdo de servigos integrados relacionados a gestdo documental e sistemas de informagdo, contemplando digitalizagdo, armazenagem,

Objeto consulta e manipulagdo de documentos, hospedagem e implantagdo de sistemas de gerenciamento.
N2 do Processo 00248.001475/2025-87
2. DESCRICAO DA NECESSIDADE
2.1. Ressalta-se que ha contrato vigente para a execucdo desse objeto com a empresa COMPETENCIA SERVICOS E APOIO ADMINISTRATIVO LTDA —

“ARQUIVAR”, inscrita no CNPJ n2 15.833.623/0001-12, o qual possui vigéncia até 28 de fevereiro de 2026. Contudo, registra-se que n3o sera possivel a realizagdo
de aditivo contratual, uma vez que o referido ajuste ja foi objeto de aditamento excepcional, conforme disposto no Processo n? 00248.23/2020.12/2020,
esgotando-se, assim, a possibilidade legal de prorrogagdo.

2.2. Nesse contexto, a contratagdo ora pretendida mostra-se imprescindivel para assegurar a continuidade dos servigos, evitando descontinuidade na
gestdo do acervo documental, o que poderia comprometer o funcionamento regular das atividades administrativas, o atendimento as demandas internas e
externas, bem como o cumprimento das obriga¢des legais e regulatérias.

2.3. A demanda esta diretamente vinculada ao interesse publico, na medida em que visa garantir a preservagdo adequada do acervo documental,
facilitar o acesso e a recuperagdo de informagGes essenciais a tomada de decisdo administrativa e ao controle social, além de assegurar a conformidade com a
legislagdo arquivistica, normas de transparéncia e boas praticas de governanga publica.

2.4, Importante destacar que o servigo em questdo é caracterizado como servico comum, nos termos da legislacdo vigente, tendo em vista a
padronizagdo dos procedimentos, a definigdo objetiva dos métodos de execugdo e a existéncia de ampla oferta de solugdes equivalentes no mercado, o que
viabiliza sua contratagdo por meio de procedimentos licitatérios compativeis, garantindo competitividade, economicidade e eficiéncia.

2.5. Descri¢ao detalhada das necessidades identificadas:
2.5.1. Digitalizagdo de documentos: necessidade de conversdo dos acervos fisicos para o formato digital, favorecendo a preservagédo e o acesso agilizado
a informacgao.
2.5.2. Armazenagem de documentos: necessidade de organizagdo e guarda adequada dos documentos digitalizados em ambiente seguro e controlado,
garantindo integridade e disponibilidade.
2.5.3. Consulta e manipulagdo de documentos: necessidade de recuperar, visualizar, manusear e reutilizar informagdes digitais de modo eficiente, por
meio de ferramentas apropriadas.
2.5.4. Hospedagem de sistemas: necessidade de um ambiente tecnoldgico seguro e confidvel para disponibilizagdo dos sistemas de gerenciamento e
consulta de documentos.
2.5.5. Implantacdo de sistemas de gerenciamento: necessidade de implementar solugbes tecnoldgicas integradas para organizagdo, controle,
rastreamento e gestdo dos documentos digitais, proporcionando automagdo de processos e atendimento a normas de gestdo documental.
2.6. Demandas geradas a partir das necessidades identificadas:

Item necessario Descri¢do da demanda

Conversdo de registros fisicos em digitais, promovendo a

Digitalizagdo de documentos o a s P
salvaguarda e o acesso rapido a informagdo institucional.

Organizagdo e guarda segura de documentos em meio
Armazenagem de documentos eletrénico, assegurando integridade e disponibilidade
permanente.

Oferecimento de mecanismos que possibilitem a consulta
Consulta/manipulagdo de documentos rdpida e manipulagdo dos documentos digitais por usuarios
autorizados.

Disponibilizagdo de ambiente tecnoldgico para

Servigos de hospedagem de sistemas funcionamento seguro dos sistemas relacionados a gestdo
documental.
Implantagdo de sistemas de Implementagdo de sistemas que otimizem a gestdo,
gerenciamento rastreamento e preservagdo do acervo documental digital.
2.6.1. A implementacdo destas demandas proporcionard modernizacdo dos processos administrativos, protecdo do patrimbnio documental,

atendimento e transparéncia a sociedade, assegurando, assim, a consecugdo de politicas publicas eficientes e alinhadas ao interesse publico.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1 A fim de garantir o atendimento adequado da necessidade identificada, melhoria da gestdo documental, da disponibilidade das informagdes
institucionais e da conformidade legal, promovendo eficiéncia, transparéncia e seguranga é imprescindivel observar requisitos essenciais, respaldados no
arcabougo legal brasileiro, em especial a Lei n? 14.133/2021. Abaixo, sdo detalhados tais requisitos, os normativos apliciveis e recomendagbes de

sustentabilidade que devem nortear o atendimento a demanda, mantendo o devido respeito a competitividade e evitando restri¢des desnecessdrias.
3.1.1. Requisitos Necessarios para o Atendimento da Demanda:

3.1.2. Digitalizagdo de Documentos: Conversdo fiel e integra dos documentos fisicos em formato digital, preservando todo o conteldo, estrutura e valor
probatério dos originais. Digitalizagdo em resolugdo adequada para garantir legibilidade e identificagdo dos documentos, conforme normas técnicas vigentes.
Utilizagdo de formatos digitais amplamente reconhecidos e ndo proprietdrios, para garantir acessibilidade e interoperabilidade. Ado¢do de mecanismos de
indexacdo e metadados para facilitar a localizagdo e a recuperagdo dos documentos digitalizados. Garantia de conformidade com padrdes e procedimentos
estabelecidos em normas arquivisticas nacionais.

3.1.3. Conversdo fiel e integra dos documentos fisicos em formato digital, preservando todo o conteudo, estrutura e valor probatério dos originais.
3.1.4. Digitalizagdo em resolugdo adequada para garantir legibilidade e identificagdo dos documentos, conforme normas técnicas vigentes.
3.1.5. Utilizagdo de formatos digitais amplamente reconhecidos e ndo proprietarios, para garantir acessibilidade e interoperabilidade.
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3.1.6. Adogdo de mecanismos de indexacdo e metadados para facilitar a localizagdo e a recuperagdo dos documentos digitalizados.
3.1.7. Garantia de conformidade com padrdes e procedimentos estabelecidos em normas arquivisticas nacionais.
3.1.8. Armazenagem de Documentos: Estocagem dos arquivos digitais em ambiente tecnoldgico seguro, com controles de acesso, rastreabilidade e

mecanismos de prevengdo contra perda, dano, acesso ndo autorizado ou extravio. Redundancia do armazenamento para prevenir perdas em caso de falhas.
Disponibilidade permanente dos documentos mediante politicas claras de backup e recuperagdo. Garantia de segregagdo e protecdo dos dados sensiveis ou de
acesso restrito, preservando a confidencialidade.

3.1.9. Estocagem dos arquivos digitais em ambiente tecnoldgico seguro, com controles de acesso, rastreabilidade e mecanismos de prevengdo contra
perda, dano, acesso ndo autorizado ou extravio.

3.1.10. Redundancia do armazenamento para prevenir perdas em caso de falhas.

3.1.11. Disponibilidade permanente dos documentos mediante politicas claras de backup e recuperagdo.

3.1.12. Garantia de segregacdo e protegdo dos dados sensiveis ou de acesso restrito, preservando a confidencialidade.

3.1.13. Consulta e Manipulagdo de Documentos: Oferta de ferramentas intuitivas para busca, visualizagdo, sele¢do, manipulagdo, utilizagdo e reuso dos

documentos digitais, incluindo a implementagdo de critérios de pesquisa e filtragem estruturada. Garantia de controle de acesso e autenticagdo de usuarios,
bem como registro de logs de operagdes para fins de auditoria e seguranga. Adogdo de interface web responsiva e compativel com diferentes dispositivos, a fim
de promover acessibilidade e usabilidade. Atendimento as normas de acessibilidade digital para pessoas com deficiéncia, conforme legislacdo aplicavel.

3.1.14. Oferta de ferramentas intuitivas para busca, visualizagdo, selegdo, manipulagdo, utilizacdo e reuso dos documentos digitais, incluindo a
implementagdo de critérios de pesquisa e filtragem estruturada.

3.1.15. Garantia de controle de acesso e autenticagdo de usuarios, bem como registro de logs de operagSes para fins de auditoria e seguranca.

3.1.16. Adogdo de interface web responsiva e compativel com diferentes dispositivos, a fim de promover acessibilidade e usabilidade.

3.1.17. Atendimento as normas de acessibilidade digital para pessoas com deficiéncia, conforme legislagdo aplicavel.

3.1.18. Hospedagem de Sistemas: Ambiente de hospedagem que assegure alta disponibilidade, escalabilidade e protegdo contra ameagas cibernéticas.

Certificagdes e protocolos de seguranga da informacgdo atualizados e aderentes as melhores praticas do setor publico. Capacidade de integragdo com outros
sistemas institucionais, respeitando padrdes de interoperabilidade. Garantia de continuidade e recuperagdo dos servigos em caso de incidentes.

3.1.19. Ambiente de hospedagem que assegure alta disponibilidade, escalabilidade e prote¢do contra ameagas cibernéticas.

3.1.20. CertificagGes e protocolos de seguranga da informagdo atualizados e aderentes as melhores praticas do setor publico.

3.1.21. Capacidade de integragdo com outros sistemas institucionais, respeitando padrdes de interoperabilidade.

3.1.22. Garantia de continuidade e recuperagdo dos servigos em caso de incidentes.

3.1.23. Implantacdo de Sistemas de Gerenciamento Documental: Implementagdo de software para organizagcdo, controle, rastreamento, classificacdo,

tramitagdo e gestdo do ciclo de vida dos documentos digitais. Possibilidade de parametrizagdo, customizagdo e integragdo com estruturas organizacionais e fluxos
proprios da instituigdo. Atendimento as normas de gestdo documental, arquivamento, temporalidade e eliminagdo documental. Possibilidade de geragdo de
relatérios gerenciais e indicadores para fiscalizagdo, acompanhamento e aprimoramento da gestdo documental.

3.1.24. Implementagdo de software para organizagdo, controle, rastreamento, classificagdo, tramitagdo e gestdo do ciclo de vida dos documentos digitais.
3.1.25. Possibilidade de parametrizagdo, customizagdo e integragdo com estruturas organizacionais e fluxos préprios da institui¢do.
3.1.26. Atendimento as normas de gestdo documental, arquivamento, temporalidade e eliminagdo documental.
3.1.27. Possibilidade de geragdo de relatdrios gerenciais e indicadores para fiscalizagdo, acompanhamento e aprimoramento da gestdo documental.
3.2. Normativos e Regulamentagao Relacionados:
Normativo Descrigao Aplicagdo

https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento...

Lei n? 14.133/2021

Nova Lei de Licitages e Contratos
Administrativos — articula o Estudo
Técnico Preliminar (ETP) e os
requisitos referentes a eficiéncia,
economicidade e atendimento ao
interesse publico.

Parametro geral para a elaboragdo

e tramitagdo do ETP e contratagdo,

destacando o art. 12, VII, e art. 18,
§12, II.

Lei n2 8.159/1991

Dispde sobre a Politica Nacional de
Arquivos Publicos e Privados.

Normas sobre guarda, acesso,
preservagdo e eliminagdo de
documentos arquivisticos.

Lei n? 12.527/2011

Lei de Acesso a Informagao (LAI).

Estabelece critérios para
transparéncia, acesso e sigilo das
informagdes publicas.

Lei Geral de Protegdo de
Dados (LGPD) — Lei n?
13.709/2018

Regulamenta o tratamento de
dados pessoais e protegdo a
privacidade.

Aplicagdo nas informagdes
sensiveis, cadastro e controle de
acessos.

Decreto n? 10.278/2020

Estabelece critérios minimos para
digitalizagdo de documentos
publicos ou privados, visando

garantir sua integridade,
autenticidade e valor legal.

Dispde sobre procedimentos
técnicos obrigatorios para
digitalizacdo.

Normas do CONARQ

Conselho Nacional de Arquivos —
orientagGes técnicas sobre gestdo
documental, digitalizagdo,
preservagdo e temporalidade
documental.

Padrdes sobre procedimentos
arquivisticos e ciclo de vida
documental.

Decreto n2 4.915/2003

Dispde sobre o Sistema de Gestdo
de Documentos e Arquivos da
administragdo publica federal,
estabelecendo diretrizes para a

organizagdo, gestao, preservagao e

acesso aos documentos e arquivos,
conforme redagdo dada pelo
Decreto n2 10.148/2019.

Diretrizes para a gestdo integrada
de documentos e arquivos no
ambito da administragdo publica
federal.
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3.3. Praticas de Sustentabilidade:

3.3.1. Ambiental: Redugdo de consumo de papel e insumos fisicos, minimizando impactos ambientais da gestdo documental tradicional. Incentivo ao uso
de energia renovavel nos ambientes de hospedagem e digitalizagdo, além da destinacdo sustentavel de residuos oriundos da digitalizagdo (por exemplo, papéis
descartados).

3.3.2. Social: Melhoria do acesso a informagdo para diversos publicos, incluindo pessoas com deficiéncia, por meio da adogdo de solugdes acessiveis.
Geragdo de oportunidades de capacitagdo e inclusdo de profissionais dedicados a gestdo digital.

3.3.3. Econbmica: Otimizagdo de recursos ao eliminar redundancias e duplicidades documentais, aumento de eficiéncia operacional e garantia de
transparéncia nos gastos publicos. Potencial redugdo de custos com armazenamento fisico e processo administrativo mais célere.

3.3.4. Ao observar cuidadosamente esses requisitos, normas e praticas, assegura-se a plena aderéncia ao interesse publico, o atendimento das
necessidades especificadas e a promogdo de uma gestdo documental moderna, eficiente e sustentavel.

3.4. Estimativa das quantidades

3.4.1. As quantidades apresentadas na tabela a seguir refletem a demanda atualmente praticada, conforme contrato vigente com a empresa responsavel

pelo servigo de arquivamento de documentos.

Estimativa de Custos dos Servigos

Produto Quantidade Unidade \Valor Valor Total (12
Unitario meses)

Digitalizagdo de documentos 100.000,00 Unidade R$ 0,13 RS 13.000,00
IArmazenagem de documentos 42.000,00 Unidade RS 0,88 RS 36.960,00
Consulta/manipulagdo de 500,00 Unidade R$ 0,15 RS 75,00
documentos
servicos de hospedagem de 1,00 Unidade RS 4.800,00 [RS 4.800,00
sistemas
Implantagdo de Sistemas de 1,00 Unidade R$ 1.975,00 |RS 1.975,00
Gerenciamento

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

4.1. Contratagdo de servigo especializado de gestdo documental integrada, englobando digitalizagdo, armazenamento seguro, sistemas de consulta,

hospedagem e gerenciamento documental como solugdo completa.

4.1.1. Essa alternativa consiste na contratacdo de empresa ou consdrcio com expertise comprovada em gestdo documental para fornecer todos os
servigos necessarios — da digitalizagdo a hospedagem dos sistemas de gerenciamento e consulta documental em ambiente seguro, incluindo todo o suporte
operacional, técnico e normativo. Empresas desse segmento costumam apresentar solugdes prontas e validadas para o setor publico, oferecidas sob demanda,
permitindo rapida implementagdo, customizagdo para as necessidades institucionais (conforme a legislagdo vigente e melhores praticas de mercado) e
integragdo com os sistemas do drgdo. Os contratos sdo geralmente realizados por médulos ou pacotes de servigo, unificados por SLA, o que facilita o controle de
qualidade, atendimento das exigéncias legais e permite atuacdo flexivel e evolutiva, sem a necessidade de desenvolver plataformas do zero. A competitividade
do setor garante pregos alinhados ao mercado e tecnologia de ponta. O modelo pode ser ajustado para aproveitar a experiéncia da empresa atual (quando for
conveniente ao interesse publico e permitido pela legislagdo, como em eventual prorrogacdo, aditamento ou novo certame), mas ndo se limita a um fornecedor
exclusivo: permite ampla competicdo e substituicdo caso melhor solugdo seja apresentada.

4.1.2. Pontos Positivos:

4.1.2.1. Solugdo completa e integrada, reduzindo a necessidade de mdltiplos contratos;

4.1.2.2. Rapida implementagdo com possibilidade de customizagdo conforme legislagdo e necessidades institucionais;
4.1.2.3. Suporte operacional, técnico e normativo especializado incluso;

4.1.2.4. Modelo flexivel com contratos modulados por SLA, facilitando o controle de qualidade;

4.1.2.5. Ampla competitividade do mercado, promovendo precos justos e acesso a tecnologia atualizada;

4.1.3. Pontos Negativos:

4.1.3.1. Possivel dependéncia de fornecedor para manutengdo e evolugdo da solugdo;

4.1.3.2. Risco de dificuldades na integracdo total com sistemas legados ja existentes do drgdo;

4.1.3.3. Necessidade de rigido acompanhamento contratual para garantir cumprimento dos SLAs;

4.1.3.4. Custos recorrentes de contratagdo podem ser elevados ao longo do tempo;

4.1.3.5. Possibilidade de limitagdes na personalizagdo frente a solugdes desenvolvidas sob medida

4.2. Aquisi¢ao independente de softwares e plataformas de gestdo documental, combinada a contratagdo de empresas para digitalizagdo e servigos

de hospedagem especializados de modo fragmentado.

4.2.1. Nesta alternativa, o 6rgdo poderia adquirir licengas de sistemas de gestdo documental disponiveis no mercado (por exemplo, Sistemas GED, ECM
ou solugdes de cddigo aberto aderentes), promovendo a integragdo interna através de Tl prépria ou de empresas especializadas. O servigo de digitalizagdo seria
contratado de maneira avulsa, assim como a hospedagem poderia ser feita em ambiente institucional (préprio datacenter ou servicos de cloud
publica/governamental). Essa abordagem permite maior autonomia na escolha de ferramentas e fornecedores para cada etapa, é flexivel para instituicdes com
know-how tecnoldgico avangado, e pode reduzir custos em longo prazo se houver equipe interna capaz de gerir e integrar os sistemas. Por outro lado, pode gerar
maior complexidade operacional, riscos de fragmentagdo de solugdes, desafios de interoperabilidade e necessidade acentuada de governanga e gestdo de

contratos.

4.2.2. Pontos Positivos:

4.2.2.1. Maior autonomia na escolha de ferramentas e fornecedores;

4.2.2.2. Possibilidade de customizagdo conforme as necessidades especificas do 6rgdo;
4.2.2.3. Redugdo de custos em longo prazo se houver equipe interna capacitada;
4.2.2.4. Flexibilidade para integrar novas solugdes tecnoldgicas;
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4.2.2.5. Aproveitamento da expertise tecnoldgica ja existente na instituicdo.

4.2.3. Pontos Negativos:

4.2.3.1. Aumento da complexidade operacional e de gestdo dos sistemas;

4.2.3.2. Riscos de fragmentagdo de solugdes contratadas avulsamente;

4.2.3.3. Desafios de interoperabilidade entre diferentes plataformas e fornecedores;

4.2.3.4. Necessidade de alta capacidade técnica interna para integragdo e manutengao;

4.2.3.5. Maior esforgo na governanga e gestdo de multiplos contratos.

4.3. Desenvolvimento interno ou sob demanda de plataforma customizada de gestdo documental integrada, englobando todos os médulos

necessarios via equipe propria ou terceirizada.

4.3.1. A instituigdo poderia optar pelo desenvolvimento de sua prépria solugdo de gestdo documental, seja com equipe interna de tecnologia ou por
meio de contratagdo de empresa especializada para desenvolvimento sob medida. Todo o ciclo — digitalizagdo, armazenamento, consulta, hospedagem e
gerenciamento — seria internalizado. Essa alternativa garante alinhamento total com as necessidades e fluxos da organizagdo e pode facilitar adequagdo total a
legislagdo interna e mudangas futuras, sem dependéncia de fornecedores proprietarios. Contudo, implica em prazos mais longos de implementagdo, maior
investimento inicial, riscos inerentes de desenvolvimento (custos, prazos, suporte futuro, atualizagdo continua) e normalmente menor maturidade tecnoldgica
comparando-se a solugdes prontas de mercado.

4.3.2. Pontos Positivos:

4.3.2.1. Alinhamento total as necessidades e fluxos internos da organizagao;

4.3.2.2. Maior flexibilidade para adequag&es futuras e evolugdes legais ou procedimentais;

4.3.2.3. Possibilidade de integragdo completa com sistemas ja existentes;

4.3.2.4. Eliminagdo de dependéncia de fornecedores proprietarios

4.3.2.5. Personalizagdo maxima dos maédulos, funcionalidades e politicas de acesso;

4.3.3. Pontos Negativos:

4.3.3.1. Maior investimento inicial em desenvolvimento e recursos humanos;

4.3.3.2. Prazo de implementagdo geralmente mais longo;

4.3.3.3. Riscos elevados quanto a atrasos, custos excedentes e insucessos do projeto;

4.3.3.4. Necessidade de atualizagdo e manutengdo continua por conta propria;

4.3.3.5. Possivel menor maturidade e robustez tecnoldgica frente a solugdes consolidadas do mercado.

4.4. Alternativa Escolhida.

4.4.1. Contratagdo de servico especializado de gestdo documental integrada, englobando digitalizagdo, armazenamento seguro, sistemas de consulta,
hospedagem e gerenciamento documental como solugdo completa.

4.5. Justificativa.

4.5.1. Na andlise técnica e econémica, a op¢do por uma solugdo integrada oferecida por empresas especializadas retine as melhores condi¢des para

atendimento dos requisitos legais, normativos e operacionais do objeto. Permite rapida implementagdo, aproveitamento de know-how especifico do setor,
atendimento padronizado as diretrizes do CONARQ, LAI, LGPD e demais legislagdes e normas técnicas, além de redugdo do risco de fragmentagdo e falhas de
interoperabilidade. Apresenta ainda melhor custo-beneficio devido a competigdo setorial, escalabilidade, flexibilidade e reduzida necessidade de investimentos
em desenvolvimento, infraestrutura ou manutengdo interna. Favorece o controle contratual por SLA, facilidade de fiscalizagdo e a possibilidade de ampliagdo ou
substituicdo futura conforme necessidade institucional, mantendo sempre a qualidade do servico e a observancia ao interesse publico. Desta forma, atende
plenamente aos principios de eficiéncia, economicidade e sustentabilidade buscados na Lei n? 14.133/2021.

5. CONTRATAGOES CORRELATAS E VINCULACAO AO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

A contratagdo pretendida possui relagdo com contratagdes correlatas voltadas a area de gestdo da informagdo, tecnologia da informacdo e servigos de apoio a
transformagdo digital, especialmente aquelas relacionadas a digitalizagdo, arquivamento, armazenamento eletrénico e hospedagem de sistemas institucionais.

Registra-se que o objeto foi concebido de forma integrada, ndo caracterizando fracionamento indevido da despesa, uma vez que 0s servigos possuem
interdependéncia técnica e operacional, sendo mais eficiente e econdmica sua execugdo por meio de contratagdo Unica, em consondncia com os principios da
eficiéncia, economicidade e planejamento previstos na Lei n2 14.133/2021.

A demanda encontra-se prevista e alinhada ao Plano de Contrata¢des Anual (PCA) do exercicio 2025/202, atendendo ao disposto no art. 12, inciso VI, e no art.
18, §19, inciso II, da Lei n2 14.133/2021, integrando o planejamento institucional das contratagbes e assegurando previsibilidade orgamentaria, racionalizagdo de
recursos e compatibilidade com as demais aquisigdes do 6rgao.

Dessa forma, a contratagcdo estd em conformidade com o planejamento anual do COREN/SE, ndo havendo sobreposi¢do de objetos ou duplicidade de servigos,
mas sim complementariedade as contratagdes correlatas existentes ou planejadas.

6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATAGAO

6.1. O valor total estimado para esta contratacdo refere-se ao periodo de doze meses, sendo de R$ 56.810,00. Considerando o periodo méximo de 5
anos (60 meses), o valor estimado é recalculado proporcionalmente.

Detalhamento dos valores estimados

Periodo Valor Estimado
12 meses RS 56.810,00
60 meses (5 anos) RS 284.050,00

Observagdo: O valor para 5 anos foi obtido multiplicando-se o valor anual por 5.

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO.

7.1. A solugdo escolhida para atender a necessidade institucional de aprimorar a gestdo documental é a contratacdo de servigo especializado de gestdo
documental integrada, que contempla, de forma completa e articulada, as etapas de digitalizagdo, armazenamento seguro, disponibilizagdo de sistemas de
consulta, servigos de hospedagem e implantagdo de sistemas de gerenciamento documental. Essa abordagem proporciona modernizagdo, eficiéncia, seguranga e
conformidade com as normas legais e melhores préticas, atendendo plenamente ao interesse publico identificado na demanda.
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7.2. Descri¢ao Detalhada da Solugdo Escolhida

A solugdo escolhida consiste na contratagdo de uma empresa especializada para fornecer, de maneira integrada, todos os servigos necessarios a gestdo
documental moderna em um Unico contrato, mantendo a institui¢do livre para selecionar, por ampla competigdo, a proposta mais eficiente e vantajosa ao
interesse publico. Gerenciada por médulos e com controle por meio de SLAs (Acordos de Nivel de Servigo), essa alternativa centraliza responsabilidades, facilita a
fiscalizagdo e o controle de qualidade, além de permitir flexibilidade e escalabilidade conforme as necessidades institucionais evoluem.

Etapa Descrigdo da Solugdo Atendimento a Necessidade
Digitalizagdo de Documentos Conversdo dos documentos Permite a preservagdo do acervo,
fisicos em digitais, utilizando rapidez no acesso, eliminagdo de
equipamentos e processos que | vulnerabilidades do suporte fisico
asseguram fidelidade, e valor probatdrio dos documentos
legibilidade e integridade, em digitais.

conformidade com o Decreto n?
10.278/2020 e normas do

CONARQ.
Armazenamento Seguro Guarda dos arquivos digitais em Garante a integralidade,
datacenters seguros, com disponibilidade permanente e
redundancia, backup confidencialidade das informagdes
automatico, controle de acesso, institucionais.

protegdo contra perda, danos e
acessos ndo autorizados,
atendendo a LGPD e normas de
seguranca da informacdo.
Consulta e Manipulagdo Disponibilizagdo de sistemas e | Facilita o atendimento ao cidaddo,

interfaces web amigaveis, promove transparéncia, agilidade e
responsivas e acessiveis, que | controle ao acesso da informagdo,
possibilitam consulta, pesquisa | respeitando perfis e logs de agBes.
estruturada, visualizagdo,
manuseio e reuso das
informagdes digitais por
usudrios autorizados.

Hospedagem de Sistemas Ambiente robusto, escaldvel, | Assegura disponibilidade continua,
seguro e certificado para protegdo contra ameagas e suporte
hospedagem das plataformas as operagdes criticas do érgdo
de gestdo documental, com publico.

suporte 24/7, protocolos de
contingéncia e integracdo a
sistemas institucionais.

Implantagdo de Sistemas de Fornecimento, parametrizagdo Automatiza processos, aumenta
Gerenciamento e customizagdo de software de | eficiéncia administrativa, permite
gestdo documental (GED/ECM), | fiscalizacdo e garante aderéncia as
com mddulos para controle do normas arquivisticas e de
ciclo de vida dos documentos, temporalidade documental.

classificagdo, tramitagdo,
eliminagdo e geragdo de
relatdrios gerenciais.

7.3. Como a Solugdo Atende Melhor as Necessidades Identificadas:

7.3.1. Integracdo Completa: Todas as etapas e demandas sdo atendidas de forma coordenada, sem riscos de falhas de comunicagdo ou fragmentagdo
decorrentes de multiplos contratos ou plataformas desagregadas.

7.3.2. Rapidez na Implantagdo: Por utilizar solugdes ja validadas, adaptdveis e com know-how consolidado, permite entrada em produgdo em menor
prazo, beneficiando imediatamente a gestdo institucional.

7.3.3. Customizagdo e Flexibilidade: Possibilidade de configurar fluxos, permissées e médulos ajustados a estrutura organizacional, inclusive integrando
com sistemas ja existentes.

7.3.4. Seguranca e Conformidade: Atende rigorosamente a legislagdo pertinente (Lei n2 14.133/2021, LAI, LGPD, normas do CONARQ e Decretos
correlatos), assegurando integridade, valor legal e sigilo dos dados.

7.3.5. Escalabilidade e Suporte: Quando surgirem novas necessidades, o contrato pode ser expandido com facilidade, além de garantir suporte técnico
especializado durante toda a vigéncia.

7.3.6. Sustentabilidade: Promove redugdo do uso de papel, racionalizagdo de recursos, acessibilidade, transparéncia e responsabilidade ambiental e
social.

7.3.7. Facilidade de Fiscalizagdo e Controle: A administragdo realiza controle objetivo dos resultados e prazos, por meio de indicadores (SLA), com maior
seguranga quanto a qualidade dos servigos prestados.

7.3.8. Eficiéncia e Economicidade: O modelo aproveita a concorréncia do mercado, trazendo melhores pregos, tecnologia atualizada e redugdo de custos
com infraestrutura, pessoal e gestdao de multiplos contratos.

7.4. Aderéncia aos Requisitos e Normativos

7.4.1. Legalidade: Solugdo alinhada a Lei n? 14.133/2021, garantindo eficiéncia, economicidade e interesse publico.

7.4.2. Normas Técnicas e Arquivisticas: Atende integralmente as exigéncias do CONARQ, Lei 8.159/1991, Decreto n? 10.278/2020 e Decreto n@
4.915/2003.

7.4.3. Protecdo de Dados: Observancia irrestrita a LGPD quanto a manipulagdo, guarda, acesso e integridade das informagdes pessoais e sensiveis.

7.4.4. Transparéncia e Acessibilidade: Garantia de respeito a Lei de Acesso a Informagdo e as normas de acessibilidade digital.

7.5. Sintese das Vantagens Comparativas Frente as Demais OpgGes

7.5.1. Em relagdo a contratacdo fragmentada: Evita a sobrecarga da estrutura interna, reduz complexidade operacional, elimina riscos de integragdo e

retrabalho, e facilita atualizagdes tecnoldgicas.

7.5.2. Em relagdo ao desenvolvimento préprio: Dispensa grande investimento inicial, mitiga riscos de atrasos e insucessos do projeto, proporciona
maturidade tecnoldgica ja comprovada e suporte continuo.

Em suma, contratagdo de uma solugdo especializada de gestdo documental integrada é a resposta mais adequada, eficaz e sustentavel para as necessidades
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levantadas, promovendo a modernizagdo dos processos administrativos, a protegdo do patrimonio documental, a eficiéncia operacional e o pleno atendimento
ao interesse publico.

8. O PARCELAMENTO DA CONTRATAGAO DECORRENTE DE ASPECTOS ECONOMICOS

8.1. O servico serd prestado e o pagamento sera realizado mensalmente a empresa desde que o fiscal ateste concordando que o servigo tenha sido
prestado de forma satisfatéria a nota emitida.

9. BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

A contratagdo de servigos integrados relacionados a gestdo documental e sistemas de informagdo, abrangendo a digitalizagdo, armazenagem, consulta e
manipulacdo de documentos, bem como a hospedagem e implantagdo de sistemas de gerenciamento, proporcionara beneficios institucionais, operacionais,
administrativos, econdmicos e ambientais, conforme descrito a seguir.

A modernizagdo da gestdo documental permitird a centralizagdo, organizagdo e padronizagdo dos acervos fisicos e digitais, promovendo maior controle,
rastreabilidade e integridade das informag®es institucionais. Tal medida contribuira para o fortalecimento da governanga da informagdo e para a conformidade
com normas arquivisticas, administrativas e legais aplicaveis.

A digitalizacdo e o acesso eletronico aos documentos resultardo em maior agilidade na localizagdo, consulta e compartilhamento de informagdes, reduzindo o
tempo de resposta as demandas internas e externas, inclusive as relacionadas ao atendimento ao publico, fiscalizagdo, processos administrativos e prestagdo de
contas aos 6rgdos de controle.

A contratagdo possibilitara a redugdo progressiva da dependéncia de documentos fisicos, acarretando diminuigdo da necessidade de espagos para armazenagem,
racionalizagdo do uso de papel e materiais de escritério, bem como redugdo de custos operacionais associados a guarda, manuseio e transporte de documentos.

A adogdo de sistemas de gerenciamento eletrénico de documentos aumentara a seguranga da informagdo, por meio de mecanismos de controle de acesso,
registro de auditoria, backup e recuperagdo de dados, mitigando riscos de extravio, deterioragdo, acesso indevido ou perda de documentos.

Do ponto de vista da eficiéncia administrativa, a solugdo integrada permitird a automatiza¢do de fluxos de trabalho, melhoria da gestdo de processos,
padronizagdo de rotinas e maior integragdo entre setores, contribuindo para a otimizagdo da forga de trabalho e para o aumento da produtividade institucional.

A contratagdo também gerarad beneficios ambientais, ao reduzir o consumo de papel, minimizar deslocamentos fisicos para consulta documental e diminuir a
necessidade de infraestrutura fisica de armazenamento, alinhando-se as diretrizes de sustentabilidade e responsabilidade ambiental da Administragdo Publica.

Por fim, a contratagdo proporcionara maior continuidade dos servigos, confiabilidade dos sistemas de informagdo e suporte tecnolédgico especializado,
assegurando a manutencdo, atualizagdo e escalabilidade da solugdo adotada, de forma a atender as necessidades presentes e futuras da institui¢do.

10. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratagdo de servigos integrados relacionados a gestdo documental e sistemas de informagdo, contemplando as atividades de digitalizagdo, armazenagem,
consulta e manipulagdo de documentos, bem como a hospedagem e implantagdo de sistemas de gerenciamento, podera gerar impactos ambientais diretos e
indiretos, conforme descrito a seguir.

As atividades envolvem o uso intensivo de equipamentos de tecnologia da informagdo, como scanners, servidores e sistemas de armazenamento de dados, os
quais demandam consumo continuo de energia elétrica, podendo resultar em aumento da carga energética institucional e impactos ambientais associados a
geragdo de energia.

Durante a execugdo contratual, poderd ocorrer a geragdo de residuos sélidos, especialmente residuos eletroeletronicos, cartuchos, toners, midias de
armazenamento, cabos e embalagens, cuja destinagdo inadequada pode ocasionar riscos ambientais. Ressalta-se a necessidade de que o fornecedor adote
praticas ambientalmente adequadas de descarte e reciclagem, em conformidade com a legislagdo vigente.

Na fase inicial de implantagdo e transicdo para o ambiente digital, poderd haver consumo residual de papel, decorrente do manuseio e organizagdo de
documentos fisicos, o que implica utilizagdo de recursos naturais. Contudo, tal impacto tende a ser reduzido progressivamente com a consolidagdo da gestdo
eletrénica de documentos.

As atividades logisticas relacionadas ao transporte de documentos fisicos, equipamentos e equipes técnicas podem gerar emissGes atmosféricas provenientes do
uso de veiculos, contribuindo, ainda que de forma moderada, para a emissdo de poluentes e gases de efeito estufa.

Por outro lado, a contratagdo apresenta impactos ambientais positivos relevantes, destacando-se a redu¢do gradativa do uso de papel, a diminui¢do da
necessidade de espagos fisicos para armazenagem documental, a reducdo de deslocamentos para consulta e tramitagdo de documentos e a melhoria da
eficiéncia operacional, contribuindo para a racionalizagdo do uso de recursos naturais.

Dessa forma, conclui-se que os impactos ambientais associados a contratagdo sdo, em sua maioria, mitigdveis e compensados pelos beneficios ambientais
decorrentes da modernizagdo da gestdo documental, desde que sejam adotadas praticas sustentaveis e exigéncias ambientais adequadas durante a execugdo

contratual.
11. VIABILIDADE DA CONTRATACAO
11.1. Sim, a contratagdo é viavel, pois foi conduzida uma analise criteriosa dos requisitos técnicos, solugdes disponiveis no mercado e estimativas de

custos. A solugdo identificada atende plenamente as necessidades operacionais e estratégicas, garantindo alta disponibilidade dos servigos essenciais. Além
disso, a previsdo orgamentaria confirma a compatibilidade financeira da contratagdo, assegurando transparéncia e eficiéncia no processo de aquisigdo.

O fornecedor devera ser selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAQ, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

12. RESPONSAVEIS
Ana Gabriela Melo de Andrade Cruz - Mat. 208
Integrante Administrativo
13. APROVACAO E DECLARACI':\O DE COMFORMIDADES
13.1. Aprovo este Estudo Técnico Preliminar e atesto sua conformidade as disposicbes da Portaria 671/2021 do Ministério do Trabalho e Previdéncia
(MTP).
Ana Gabriela Melo
Chefe do Departamento Administrativo
Anexo Il - Termo de Referéncia
1. CONDICC)ES GERAIS DA CONTRATACAO
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1.1. Contratagdo de empresa especializada em guarda documental e prestagdo de servicos de organizacdo, selecdo, identificacdo, classificagdo,
separag¢do, ordenagdo, higienizagdo, digitagdo, digitalizagdo, indexagdo de documentos, processos e pastas, e armazenamento em sistema de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos com acessibilidade aos usuarios, do arquivo unificado do Conselho Regional de Enfermagem de Sergipe (Coren/SE), nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE VAL,OR VALOR
UNITARIO TOTAL
MEDIDA
Digitalizagdo de documentos . RS
1 Formato até A3 27278 Unidade 100.000,00 R$ 0,13 13.000,00
Documento - armazenamento e
) RS
2 guarda, conforme o Termo de 15407 || Unidade 42.000,00 RS 0,93
- 39.060,00
Referéncia e seus anexos.
3 Servigos de consulta e manipulagdo || 21350 || Unidade 500,00 RS$ 0,15 RS 75,00
Cessdo Tempordria de Direitos Sobre
Programas de Computador Locagdo RS RS
4 de Softwar? —'Contratagao de ) 27502 Unidade 1,00 5.729.86 || 5.729,86
empresa especializada para a locagdo
de sistema de gestdo documental
IMPLANTA(;AO DO SISTEMA
INFORMATIZADO PARA . RS RS
> | GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS || 19488 || Unidade 1,00 1.378,51 || 1.378,51
FiSICOS
1.2. Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
1.2.1. O servigo objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3. Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugdo
1.3.1. O servigo é enquadrado como continuado
1.4. Prazo de vigéncia
1.4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 60 meses contados da data da assinatura do contrato, prorrogével por até 10 anos, na forma dos artigos 106
e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.
1.4.2. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagdo.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de ContratagGes Anual 2026.
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1 A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo

de Referéncia.

3.2, Esta contratagdo sera regida pela modalidade de pregdo eletronico, do tipo menor prego por grupo, no modo aberto e fechado, conforme as
disposicdes da Lei n? 14.133/2021. A selecdo sera baseada na proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica, considerando o menor prego para o servico,
em estrita conformidade com as especificagdes detalhadas no Termo de Referéncia.

3.3. Ressalta-se que a presente contratagdo ndo sera realizada por meio de Intengdo de Registro de Pregos (IRP), tampouco adotara o Sistema de
Registro de Pregos (SRP).

3.4. Os fornecedores deverdo atentar-se rigorosamente aos requisitos constantes do edital.

3.5. Em face do exposto, a Administracdo decide pela NAO EXCLUSIVIDADE do objeto para ME/EPP, fundamentando-se nos seguintes pontos:

3.5.1. Da Inviabilidade de Competicdo Minima: Conforme demonstrado no Mapa de Competitividade, a existéncia de apenas 01 (um) fornecedor

qualificado para item integrante do grupo inviabiliza o cumprimento do Art. 49, II, da LC 123/06, que exige o minimo de 3 (trés) fornecedores para garantir a
disputa. A manutengdo da exclusividade, neste cenario, configuraria risco critico de licitagdo deserta ou fracassada.

3.5.2. Da Preservagdo da Economia de Escala: A opg¢do pelo julgamento por Grupo visa garantir a padronizagdo e a eficiéncia logistica. Restringir o lote a
ME/EPPs, dada a escassez de mercado identificada, comprometeria a sele¢do da proposta mais vantajosa e poderia resultar em pregos superiores aos de
mercado, ferindo o principio da economicidade.

3.5.3. Da Seguranga e Eficiéncia Processual: A abertura para a Ampla Concorréncia é a medida que melhor atende ao interesse publico, assegurando que
0 agrupamento dos itens resulte em uma contratagdo técnica e economicamente segura.

3.6. Ressalva de Direitos: Por fim, destaca-se que a participagdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte permanece plenamente assegurada
no regime de Ampla Concorréncia, mantendo-se o direito de preferéncia (empate ficto) previsto no Art. 44 da Lei Complementar n2 123/2006, o que garante o
fomento a categoria sem prejuizo a eficicia do certame.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Sustentabilidade
4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos contantes das

praticas de sustentabilidade no estudo técnico preliminar:

4.1.1.1. A contratagdo proposta esta alinhada as diretrizes de sustentabilidade ambiental, social e econémica previstas na Lei n2 14.133/2021, ao promover
a redugdo do uso de papel e de insumos fisicos, a racionalizagdo de espagos de armazenamento e a otimizagdo de recursos publicos. A gestdo eletronica de
documentos amplia o acesso a informagdo, assegura a observancia as normas de acessibilidade e transparéncia, e contribui para maior eficiéncia administrativa,
com redugdo de custos operacionais e melhor aproveitamento da forga de trabalho.

4.2, Subcontratagdo
4.2.1. N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.3, Garantia da contratag¢do
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4.3.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas razbes constantes da dispensa da
exigéncia de garantia justifica-se em razdo da natureza do objeto, que consiste na prestagdo de servigos continuados de gestdo documental, digitalizagdo e
disponibilizagdo de informagdes, com execugdo e pagamento por medigdes mensais, bem como pelo fato de que os riscos inerentes a contratagdo sdo mitigados
por meio do acompanhamento continuo da execugdo contratual, da fiscalizagdo administrativa e da vinculagdo do pagamento a efetiva prestagdo dos servigos.

4.3.2. Dessa forma, entende-se que a ndo exigéncia de garantia ndo compromete a seguranca da contratagdo, mantendo-se resguardado o interesse
publico, em conformidade com os principios da proporcionalidade, razoabilidade, eficiéncia e economicidade previstos na Lei n? 14.133/2021.

4.4, Vistoria
4.5, Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico deverd estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua vinculagdo e poderes para realizar a vistoria, bem como para prestar esclarecimentos
técnicos sobre o objeto da contratagdo, quando necessario.

4.7. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagBes, duvidas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o Contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condigoes de execugdo:

5.1.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 1 dia da emissdo da ordem de servigo.

5.2. Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.2.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.2.1.1. 42000 (quarenta e duas mil) caixas arquivos atualmente armazenadas junto a empresa contratada

5.3. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

5.3.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

5.3.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3.3. As comunicagdes entre o drgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.3.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.3.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para

reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informag¢des acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

5.4. Preposto:

5.4.1. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relagdo a execugdo do objeto Contratado.

5.4.2. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo em que o contrato estiver vigente.
5.4.3. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado
designard outro para o exercicio da atividade.

5.5. Rotinas de Fiscalizagdo:

5.5.1. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

5.6. Fiscalizagdo Técnica:

5.6.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de

modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo.

5.6.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

5.6.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagGes para a corre¢do da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo.

5.6.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

5.6.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual.

5.6.7. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

5.7. Fiscalizagdao Administrativa

5.7.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigBes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento,
as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
5.7.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagSes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

5.7.3. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideragdo falhas que impactem o contrato
como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

5.8. Gestor do Contrato

5.8.1. Cabe ao gestor do contrato:
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5.8.1.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragGes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

5.8.1.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.8.1.3. acompanhar a manutencdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

5.8.1.4. emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

5.8.1.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
5.8.1.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.
5.8.1.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, com a indicagdo
expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.
5.8.1.8. receber e dar encaminhamento imediato:
5.8.1.9. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 29, inciso Ill, do Decreto n.2 12.174/2024;
5.8.1.10. a notificagdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigagGes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério
do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.
6. CRITERIOS DE MEDI(;RO E PAGAMENTO
6.1. Serd indicada a reteng¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que o
Contratado:
6.1.1. ndo produziu os resultados acordados,
6.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
6.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
6.2. Recebimento
6.2.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
6.2.2. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do Contratado com a comprovagdo da
prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
6.2.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater técnico.
6.2.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
6.2.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
6.2.6. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:
6.2.6.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade

da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

6.2.7. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo.

6.2.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

6.2.9. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no recebimento provisério.

6.2.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

6.2.11. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.2.12. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.2.13. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigco e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

6.2.13.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacGes assumidas pelo Contratado, com men¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme regulamento.

6.2.13.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

6.2.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
6.2.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

6.2.13.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.
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6.2.14. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei
n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

6.2.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdao do objeto ou
no instrumento de cobranga.

6.2.16. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

6.3. Liquidagdo

6.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrad o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo,

prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

6.3.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorroga¢do, nos casos de contratagdes decorrentes
de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

6.3.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

|- o prazo de validade;
- a data da emissdo;

I - os dados do contrato e do érgdo contratante;

V- o periodo respectivo de execugdo do contrato;
V- o valor a pagar; e
VI - eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.
6.3.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o

Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

6.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68
da Lei n2 14.133/2021.

6.3.6. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para:

6.3.6.1. verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas;

6.3.6.2. identificar possivel razdo que impegca a participacdo em licitagdo/contratacdo no &mbito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar
com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.3.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

6.3.8. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos drgdos responsaveis pela

fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.3.9. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

6.3.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
Contratado n3o regularize sua situagdo junto ao SICAF.

6.4. Prazo de pagamento

6.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior,
nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

6.5. Forma de pagamento

6.5.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

6.5.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

6.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

6.5.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.5.4. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria
guanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.6. Reajuste

6.6.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado.

6.6.2. Apods o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo
Contratante, do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor - INPC exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

6.6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.6.4. No caso de atraso ou n3do divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela dltima
variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.6.5. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(3o), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

6.6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do)
adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

6.6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

6.6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7. INFRACOES E SANCGES ADMINISTRATIVAS

https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento...  19/30



01/04/2026, 11:09 SEI/COFEN - 1638036 - Edital
7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcGes acima descritas as seguintes sangdes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave.

7.3. Multa:

7.3.1. Moratdria, para as infragbes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 15 (quinze) dias.

7.3.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por
cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou reposi¢do da garantia;

7.3.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagdo ou reposi¢do da garantia autoriza a Administracdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado
ao Contratante.

7.5. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.6. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

7.7. Se a multa aplicada e as indenizag¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado,

além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.8. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada
pela autoridade competente.

7.9. A aplicagdo das sangGes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

7.9.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.9.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo
cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.10. Na aplicagdo das sangBes serdo considerados:

7.10.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.10.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.10.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.10.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.10.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle.

7.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica

que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.13. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

7.13.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.14. As sangBes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do
art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.15. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizag@es, ndo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido drgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME ne2 26, de 13 de abril de 2022.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
8.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
8.1.1. 0O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com

adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR GRUPO.
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8.2. Regime de Execugdo

8.2.1. O regime de execucdo do objeto serd o de prestagio de servigos continuados, com execugdo indireta, mediante medi¢des mensais/demanda,
conforme as condigGes, especificagbes e critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

8.3. Critérios de aceitabilidade de pregos

8.3.1. Exigéncias de habilitagdo

8.3.1.1. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

8.3.2. Habilitagdo juridica

8.3.2.1. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.2.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.2.4. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

8.3.3. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.3.3.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.3.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita

Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.3.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.3.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.3.3.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.3.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.3.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.4. Qualificagdo Econémico-Financeira

8.4.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participagdo na licitagdo/contratagdo, ou de sociedade simples;

8.4.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.4.3. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragGes contabeis dos 2(dois) ultimos exercicios sociais ja exigiveis e

apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio
da aplicagdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Ativo Circulante

LC=
Passivo Circulante

8.4.4. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um). Justificativa: Liquidez Geral (LG > 1): Mede a

capacidade da empresa de quitar todas as obrigagdes, de curto e longo prazo. E essencial para contratos que exigem responsabilidade financeira ao longo do
tempo, como é o caso da presente contratagdo, com vigéncia continuada. Liquidez Corrente (LC > 1): Avalia a capacidade de a empresa cumprir obrigagdes
imediatas, como pagamento a fornecedores, funcionarios terceirizados e parceiros credenciados. E indispensavel, dada a demanda por desembolsos
recorrentes e regulares. Solvéncia Geral (SG > 1): Indica se o patrimdnio total da empresa é suficiente para cobrir seu passivo total, sendo importante para
analisar a sustentabilidade econémica da empresa a médio e longo prazo. A exigéncia de valores superiores a 1 é considerada minima e razoavel, sendo
amplamente aceita como indicativo de boa saude financeira. Os indices sdo técnicos, objetivos, extraidos das proprias demonstracdes apresentadas, e ndo
envolvem indicadores de lucratividade ou rentabilidade.

8.4.5. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagdo patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagdo.

8.4.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.4.7. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.4.8. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo

Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.5. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagdo.
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8.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.7. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pela empresa.

8.7.1. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena de inabilitagdo;

8.7.2. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.7.3. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo
Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.7.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.8. Qualificagdo Técnica

8.8.1. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto
da contratagdo.

8.8.2. Essa declaragdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das
condigGes e peculiaridades da contratagao.

8.9. Qualificagdo Técnico-Operacional

8.9.1. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta

contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.9.2. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes
caracteristicas minimas:

8.9.2.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos do fornecedor na prestagdo dos servigos, em periodos sucessivos ou nao,
sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes;

8.9.2.2. Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servico, a apresentagdo e o somatério de diferentes atestados de servigos
executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo.

8.9.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.9.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

8.9.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secunddria especificadas no contrato
social vigente.

8.9.6. A empresa devera comprovar que o local destinado ao armazenamento e guarda documental possui Licenga ou Auto de Vistoria do Corpo de
Bombeiros (AVCB) ou documento equivalente emitido pelo Corpo de Bombeiros Militar do Estado, dentro do prazo de validade, comprovando que a edificacdo
atende as normas de seguranga contra incéndio e panico.

8.10. Requisitos minimos da area de armazenamento

8.10.1. A empresa deverd dispor de instalagdes adequadas para guarda documental, contendo no minimo:

8.10.1.1. sistema de prevengdo e combate a incéndio;

8.10.1.2. controle de acesso as areas de armazenamento;

8.10.1.3. monitoramento por cameras;

8.10.1.4. estrutura que proteja os documentos contra umidade, pragas e deterioragdo;

8.10.1.5. controle ambiental adequado para preservagao documental.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de RS 59.243,37, conforme custos unitarios apostos na [tabela contida no
item 1.1 acima]

9.2. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

9.2.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral DO Coren-SE.
9.2.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I- Elemento de despesa: 33.90.39.02.08.00 - Fotocdpias, Microfilmagens e Digitalizagéo

9.2.3. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. A empresa deverd possuir, apos a assinatura do contrato, estrutura fisica nas cidades da Regido Metropolitana de Aracaju;

10.2. Manter sob completo sigilo, como obrigagdo permanente, quaisquer dados e informagbes fornecidas pelo Coren/SE, relativas ao presente

Contrato, mesmo apds o seu encerramento, por qualquer que tenha sido o motivo. Todo documento enviado pela Contratante deverad ser tratado como
confidencial, ndo podendo duplica-los ou usa-los sob qualquer pretexto, sob pena de responsabilidade civil e criminal, sem prejuizo de a¢des indenizatdrias, em
caso de agGes de terceiros

10.3. Alocar todos os recursos necessdrios para se obter um perfeito fornecimento e execugdo dos servigos previstos no Objeto, de forma plena e
satisfatdria, sem 6nus adicionais de quaisquer naturezas ao Coren/SE, além daqueles que forem estabelecidos.

10.4. Responsabilizar-se por todas as despesas, obrigagdes e tributos decorrentes dos servigos, objeto do presente Contrato, inclusive os de natureza
previdencidria e trabalhista, devendo quando solicitado, fornecer ao Coren/SE, comprovante de quitagdo com os drgdos competentes

10.5. Responsabilizar-se por todas e quaisquer reclamagdes e arcar com énus decorrentes de ag¢des judiciais movidas por terceiros contra o Coren/SE,
por prejuizos havidos e originados diretamente da execugdo das obrigacbes assumidas

10.6. Responsabilizar-se pelo 6nus de todas as multas Federais, Estaduais e Municipais, decorrentes de faltas praticadas pela CONTRATADA, durante a
execucdo do objeto Contratual

10.7. Assumir integral responsabilidade pelos danos que vier a causar ao Coren/SE ou a terceiros, por si ou por seus representantes na prestacdo dos
servigos contratados,isentando o Coren/SE de toda e quaisquer reclamagbes que possam surgir decorrentes de acidentes, mortes, perdas ou destruigdes.
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10.8. Solicitar ao Coren/SE, em tempo habil, quaisquer informagdes ou esclarecimentos que julgar necessarios, que possam comprometer a execugao
do objeto Contratual

10.9. Manter-se, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, as condi¢des de HABILITACAO e
QUALIFICACAO exigidas no Edital.

10.10. Facilitar por todos os meios, a agdo de servidores do Coren/SE ou por ele indicados, no acompanhamento de todas as fases da execugdo de
atividades pertinentes ao objeto, desde o seu inicio até o encerramento da vigéncia do Contrato.

10.11. Migragdo - em caso necessario, quando em parceria com a CONTRATANTE, de dados dos SISTEMAS LEGADOS para a solugdo ofertada.

10.12. Fornecer em qualquer época, as informagdes e os esclarecimentos técnicos solicitados pelo Coren/SE.

10.13. Disponibilizar banco de dados com as informagdes cadastradas do CONTRATANTE em caso de rescisdo contratual, de acordo com as especificages
para exportagdo dos dados que a CONTRATANTE exigir.

10.14. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, no decorrer do desenvolvimento e execugdo
do Objeto Contratual, conforme disposto da Lei n. 14.133/2021

10.15. Responsabilizar-se com despesas relativas aos deslocamentos dos profissionais alocados a execugdo dos servigos

10.16. Para a prestagdo dos servigos, a contratada deverd aderir as normas de funcionamento do Coren/SE, executando os servigos dentro dos horarios
por ele definidos e disponibilizados.

10.17. Na hipdtese de perda ou extravio de qualquer documento, a empresa contratada se obriga a recupera-lo, junto ao usudrio, sob orientagGes do
Coren/SE.

10.18. O Coren/SE ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da Contratada para outras entidades.

10.19. A Contratada devera possuir sistema informatizado para gerenciamento do acervo e fornecer sem 6nus adicional, toda e qualquer atualizagdo de
softwares instalados nos equipamentos da contratante, para fins de execug¢do dos servigos objeto deste contrato;

10.20. Atender as leis em vigor quanto a gestdo e preservagdao documental;

10.21. Descartar, seletivamente e com prévia autorizagdo do Gestor do Contrato, documentos que ja cumpriram a sua temporalidade;

10.22. A contratada devera prestar de servigos continuos de coleta, armazenagem, transporte e movimentagdo de documentos, além da prestagdo de

servigos de organizagdo, selegdo, identificacdo, classificagdo, separagdo, ordenagdo, higienizagdo, digitagdo, digitalizacdo, indexagdo de documentos, processos e
pastas, mantendo-os em perfeitas condi¢des, garantindo a integridade dos mesmos.
10.23. A Contratada deverd disponibilizar ao Coren/SE, sem Onus adicional, na data da emissdo das faturas, o histérico dos servigos prestados e

apresentard, a cada 3 (trés) meses, a contar da data de assinatura do contrato, um relatério contendo as seguintes informagdes: 11.23.1. Relatério de caixas
custodiadas, contendo a quantidade de caixas, o nimero de cada caixa, o tipo de documento indexado (Pasta Cientifica, Pasta Financeira ou Relatério Técnico e

outros);
10.24. Relatdrio de caixas em poder do Coren/SE, contendo quantas e quais caixas encontram-se em poder do Coren/SE para consulta;
10.25. Relatério das movimentagdes efetuadas por caixas, contendo o histérico das movimentagdes com a data e a hora de entrega, quem solicitou a

caixa e a quem foi entregue.

10.26. Relatério das buscas efetuadas, contendo o histdrico das consultas realizadas no sistema informatizado, com a data e a hora da consulta e o nome
da pessoa que acessou os dados.

10.27. A Contratada, em caso de declaracdo de faléncia, rescisdo contratual e/ou encerramento das atividades na darea geografica da Regido
Metropolitana de Aracaju, devera proceder com a remogdo para local devidamente indicado pelo Coren/SE, sem 6nus adicional ao dérgdo, todo o acervo
documental mantido sob sua guarda, devidamente identificado e armazenado, além de todos os arquivos e mecanismos de visualizagdo, referentes aos materiais
que foram digitalizados.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Sera designado pelo Coren/SE o fiscal do contrato para acompanhar e fiscalizar o objeto em todas as suas etapas, registrando as ocorréncias e os
servigos executados.

11.2. O gestor do contrato verificard o cumprimento das normas legais e orientagdes recebidas, especificagcdes e aplicagdes, bem como quantidade,
qualidade e aceitabilidade dos servigos. Conferindo e atestando todas as Notas Fiscais da CONTRATADA que estiverem sendo encaminhadas para pagamento.
11.3. O fiscalgestor do contrato devera notificar a contratada sobre imperfei¢Ges, falhas ou irregularidades constatadas na prestagdo dos servigos e
exigir adogdo de medidas corretivas necessarias.

11.4. O gestor do contrato ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades e, na
sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

11.5. O gestor do contrato devera, ele préprio ou alguém por ele indicado, efetuar visitas no minimo quinzenais, no decurso dos primeiros seis meses, e
apo6s no minimo trimestrais, a fim de verificar se a empresa esta cumprindo com as obrigagdes aqui descritas;

11.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo contratual, em especial, aplicagdo de sanc¢des e alteragdes do mesmo;

11.7. Proporcionar a Contratada todas as facilidades para que possa desempenhar o objeto do contrato de forma satisfatoria;

11.8. Prestar as informacgGes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da Contratada;

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. DA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

12.1.1. A contratada deve ser capaz de processar, no minimo, documentos nos formatos A3, A4, Carta, Oficio e de diferentes gramaturas.

12.1.2. A digitalizacdo das pecas solicitadas ndo esta abrangida como servico de CONSULTA OU MANIPULACAO DE DOCUMENTOS, portanto, a cobranca
deste item (digitalizagdo) ndo deve ser interpretada como tal.

12.1.3. Preparagdo:

12.1.3.1. consiste na higienizagdo e organizagdo do material a ser digitalizado, bem como defini¢do das técnicas para recuperar os documentos seguindo
criteriosamente os seguintes passos:

12.1.3.2. Remogéo do pd e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias, pincel e flanelas de algodéo.

12.1.3.3. Remogdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metdlicos ou grampos, clips, insetos e outros agentes que provocam a

deterioracdo dos documentos. Em sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua finalidade e somente digitalizar a
pagina apds a reprodugdo do original por copia.

12.1.3.4. Preparagdo dos documentos para o processo de digitalizagdo, com a realizagdo das tarefas tais como desencadernagdo, retirada de grampos,
verificagdo de partes dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento destes.
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12.1.3.5. Selecdo das pegas para digitalizagdo e armazenamento em localizagdo fisica adequada e previamente preparada para tal finalidade.

12.1.3.6. Geragdo de uma etiqueta com a identificagdo do processo para ser afixada na capa do acervo.

12.2. Digitalizagdo:

12.2.1. Deverd ocorrer na forma “capa a capa” (sem separagdo por “pegas processuais”) observando rigorosamente as fases abaixo:

12.2.1.1. Digitalizagdo dos documentos, que consiste na configuracdo do processo de digitalizagdo (definigdo de parametros de cor (escala de cinza ou

colorido, conforme originais), contraste, resolugdo, supressdo de fundos (utilizando software apropriado) entre outros) e inser¢do dos lotes de documentos para
leitura pelo scanner, gerando os arquivos de imagem no computador.

12.2.1.2. Tratamento de Imagens com corre¢do (ajuste vertical, eliminagdo de sujeiras) e aplicagdo de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter
na imagem digitalizada plena fidelidade com o original, devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes quantas bastem para atingir a fidelidade
dos documentos originais apresentados pelo Coren/SE, além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no quantitativo didrio produzido.

12.2.1.3. Inser¢do de pelo menos 01(um) indice de busca e localizagdo da seguinte forma: numeragdo integral de cada processo, individualizados em pastas
préprias.
12.2.1.4. Exportagdo dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de formato PDF, aptos a serem importados para outros sistemas gerenciais,

como o Sisprev, e-DOC, etc, através de upload.

12.2.2. Os documentos deverdo ser digitalizados e armazenados atendendo ao padrdo no formato JPEG ou PDF/A — 1B(ISO 19005-1), a critério do
Coren/SE, com compressdo de imagens TIFF tipo G4 ou superior com recurso PDF PESQUISAVEL (que permita o reconhecimento de textos através de
identificagdo de caracteres “OCR”), podendo ser definido outro formato.

12.2.3. Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel, de forma que ndo haja nenhuma mudanca em seu
formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatagdes, graficos nos termos da ANSI/AIIM MS44 R1993. (Pratica Recomendada para Controle de Qualidade
de Imagem. Scanners ... tons de cinza Sdo TERMOS Que referenciam ao scaneamento).

12.2.4. A qualidade da resolucgdo padrio de digitalizacdo das paginas deve ser definida pelo Coren/SE. O padrdo devera ser entre 75 e 150 dpi (para as
pecas coloridas) e 200 e 300 dpi (para as pegas monocromaticas), devendo a contratada tomar todas as providéncias necessarias para atender a digitalizagdo
nesta resolugdo. Essa resolugdo podera variar em virtude de ajustes técnicos que poderao ser feitos para atender a projetos com entidades externas com as quais
0 drgdo se relaciona —Ex: Conselho Federal de Enfermagem, Tribunal de Contas da Unido, Ministério do Trabalho e Emprego.

12.2.5. Os nomes dos arquivos gerados a partir da digitalizagdo deverdo seguir pelo menos 02 (dois) indices de busca e localizagdo em fungdo da data e
numeragdo do documento, quais sejam:

12.2.5.1. Em fung¢do da numeracgdo: cada arquivo gerado devera seguir a numeragdo utilizada nos processos para identificagdo, sem a utilizagdo de pontos e
tracos e mantendo a totalidade de digitos dele constantes (Ex: 2013 e o numero do processo).

12.2.5.2. Em funcdo da data: Os arquivos diarios digitalizados deverdo ser reunidos em uma pasta contendo todo o lote, a qual serda nomeada com a data no
formato DDMMAAAA (DIA, MES E ANO) precedida das palavras digitalizagdo lote em letras maitsculas (ex: DIGITALIZACAO LOTE DDMMAAAA).

12.2.5.3. Obs1: nos casos de processos que excedam o limite de 2 Mb ou que por qualquer outro motivo torne invidvel que a digitalizagdo seja feita em um
Unico arquivo PDF, deverd a contratada se valer de programa que execute a subdivisdo dos arquivo em anexos também limitados ao maximo de 2 Mb. Esses
arquivos deverdo ser nomeados conforme a sequéncia numérica do processo acrescida de hifen, seguido por trés caracteres numéricos indicando a sequéncia
I6gica do processo. (ex: 2013 nimero do processo-001; 2013 ndmero do processo -002 e assim por diante).

12.2.5.4. o padrdo de nomenclatura podera ser modificado a qualquer tempo, desde que acordado previamente.

12.2.5.5. A indexagdo dos documentos digitalizados deverd ser feita pela CONTRATADA, de forma estruturada, manual ou automadtica, podendo ser
alterados ou criados conforme a necessidade do instituto. Cada processo contera, no minimo, 03 (trés) campos que devem ser indexados com até 60 caracteres.

12.2.5.6. Conclusao:

12.2.5.7. Restabelecimento da encadernag&o original do processo;

12.2.5.8. Conferéncia das paginas;

12.2.5.9. Conferéncia dos processos recebidos para digitalizagdo;

12.2.5.10. Preparagdo dos documentos para devolugdo.

13. DO REMANEJAMENTO DO ACERVO EXISTENTE / RETIRADA DOS DOCUMENTOS DO ACERVO ATUAL PARA AS INSTALACOES DA CONTRATADA
13.1. A CONTRATADA se responsabilizara pela retirada das caixas-arquivo do Coren/SE ou da empresa que fornece o servico atualmente, sendo tais

caixas devidamente identificadas e cadastradas. Este remanejamento devera ser feito no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, contados da data de inicio de
vigéncia do contrato.

13.2. Devera ser apresentado ao Coren/SE, no prazo de 60 (sessenta) dias um relatério contendo a relagdo do acervo onde, ao final, conterd o Termo de
Conferéncia/Recebimento, que devera ser conferido e vistado pelos encarregados do transporte da empresa que mantém o acervo e da licitante vencedora. A
partir deste momento, fica a CONTRATADA responsavel pela guarda, acomodacdo e preservagdo dos mesmos, arcando também com o 6nus desta atividade.

13.3. A identificagdo e o cadastro das caixas-arquivo deverdo ser realizados pela Contratada em sistema informatizado, respeitando a identificagdo ja
existente.

13.4. As caixas retiradas do Coren/SE deverdo ser indexadas em sistema informatizado, a partir de informagdes constantes na frente e laterais das
caixas-arquivo e de dados informados pelo Coren/SE. As chaves de indexagdo basicamente serdo compostas por:

13.4.1. Ndmero de identificagdo do processo

13.4.2. Tipo documental

13.4.3. Numero de volumes;

13.4.4. Numero da caixa;

13.4.5. Nome do Departamento/Unidade Administrativa.

13.5. Os documentos s6 poderdo ser transportados em veiculos fechados, em perfeitas condi¢cbes de conservagdo, para preservar a integridade e a

inviolabilidade dos documentos contidos nas referidas caixas, inclusive, contra as intempéries, sendo que os danos as caixas e/ou aos documentos deverdo ser
reparados pela Contratada.

13.6. A CONTRATADA retirard o acervo do Coren/SE para armazenagem dos documentos, no seguinte endereco: Sede do Coren/SE, situado a Avenida
Hermes fontes, n2 931/941, Bairro Salgado Filho, Aracaju/SE e/ou enderecos a serem informados na vistoria.

13.7. Quando do remanejamento das caixas do acervo inicial, a Contratada identificar a necessidade de substituicdo de caixas, esta deverd tomar as
devidas providéncias de troca.

13.8. A massa documental do Coren/SE devera ser vistoriada para que as empresas licitantes participem do certame licitatorio.
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13.9. Devera contemplar o transporte regular de caixas-arquivo quando a CONTRATADA vier realizar, na sede do Coren/SE, a entrega ou o recolhimento
das referidas caixas.

13.10. Considera-se como sendo um Unico transporte se, na mesma oportunidade, a CONTRATADA recolher, na sede do Coren/SE, caixas-arquivo para
guarda e armazenagem do arquivo na sede do 6rgdo e entregar caixas-arquivo e/ou documentos arquivados e que foram solicitados pelo Coren/SE, objetivando
consulta ou substitui¢do.

13.11. A etapa de Coleta e Recebimento dos documentos devera compreender no minimo o traslado dos documentos para a sede da CONTRATADA, em
veiculo adequado para essa finalidade, dentro dos prazos e periodicidades estabelecidos pelo Coren/SE.

13.12. Para armazenamento dos documentos deverdo ser fornecidas pela CONTRATADA caixas padronizadas de papeldo reforcado, com capacidade para
aproximadamente 20 Kg ou 4.000 folhas tamanho oficio.

13.13. Os quantitativos estimados que n3o forem utilizados pelo Coren/SE serdo considerados como quantidades remanescentes, e serdo somados as
quantidades previstas em futura renovacgdo, caso ocorra, sem que haja aumento no valor a ser pago pelo Coren/SE, ressalvados os casos de reajuste ou revisdo
contratual.

14. DA CONSULTA AO ACERVO / CONSULTA OU MANIPULA(;RO DE DOCUMENTOS

14.1. Os pedidos de consultas serdo realizados pelo Coren/SE e deverdo ser atendidos no prazo maximo de 08 (oito) horas Uteis a partir do pedido feito
por e-mail ou fax.

14.2. A consulta in loco aos documentos armazenados, quando necessaria e devidamente solicitada, sera efetuada com autorizagdo prévia do gestor
do contrato do Coren/SE, devendo a Contratada disponibilizar salas especiais para consulta aos documentos armazenados.

14.3. As consultas serdo por caixa-arquivo.

14.4. O estimado de movimentagdo das caixas-arquivo sera de 30 (trinta) consultas mensais, sendo que caso ndo seja utilizada pela CONTRATANTE sera

considerada como quantidades remanescentes e serdo somados as quantidades previstas em futura renovagdo, caso ocorra, sem que haja aumento no valor a
ser pago CONTRATANTE, ressalvados os casos de reajuste ou revisdo contratual.

14.5. Entende-se como movimentag&o de caixa a retirada da caixa-arquivo com documentagdo do Coren/SE, a pedido desta, armazenada na empresa
CONTRATADA
14.6. A solicitagdo dos servigos a CONTRATADA sera efetuada, por e-mail ou fax, sempre em dias Uteis, no horario compreendido entre 07 (sete) e 18

(dezoito) horas, e somente por pessoas autorizadas pelo COREN/SE, conforme relag3o a ser fornecida 8 CONTRATADA.

15. DO FORNECIMENTO DO SISTEMA INFORMATIZADO PARA GESTAO DA ARMAZENAGEM EXTERNA

15.1. Devera ser disponibilizado sistema para gerenciamento do acervo fisico do érgdo em armazenagem externa.

15.2. O sistema deverd funcionar em ambiente Web, sendo este instalado nos servidores da CONTRATADA, fora do ambiente computacional do
Coren/SE, contendo as seguintes funcionalidades minimas:

15.2.1. A contratada devera disponibilizar no sistema perfis de niveis de acesso diferenciados para os usuarios definidos pelo instituto;

15.2.2. O sistema devera possuir a funcionalidade de exportagdo de toda a base de dados.

15.2.3. O sistema informatizado de gerenciamento de acervo deve permitir

15.2.3.1. Solicitar a coleta de documentos

15.2.3.2. Efetuar consultas/pedidos para fins de retirada de documentos

15.2.3.3. Emitir relagdo dos nimeros dos documentos arquivados em cada caixa;

15.2.3.4. Obter relatérios contendo o histérico dos servigos prestados e das movimentagGes referentes aos documentos arquivados e retirado

15.2.3.5. Emitir guias ou ordens de servigo para devolugdo de documentos;

15.3. O controle de armazenagem dos documentos devera ser totalmente informatizado, facilitando o répido acesso para consulta do Coren/SE ao
material arquivado e permitindo que sejam obtidas, no minimo, as seguintes informagdes:

15.3.1. Quantidade de caixas-arquivo armazenadas

15.3.2. Documentagdo contida nas caixas-arquivo

15.3.3. Quantidade de processos enviados/recebidos.

16. SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Com fundamento no artigo 72 da Lei n? 10.520/2002, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido e serd descredenciada do SICAF e do

cadastro de fornecedores da CONTRATANTE, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato e da aplicagdo de multa de até 10%
(dez por cento) sobre o valor total da contratagdo (ou saldo contratual), a CONTRATADA que:

16.1.1. apresentar documentagao falsa;

16.1.2. fraudar a execugdo do contrato;

16.1.3. comportar-se de modo inidoneo;

16.1.4. cometer fraude fiscal; ou

16.1.5. fizer declaragdo falsa.

16.2. Para os fins do item 1.3, reputar-se-do inidéneos atos tais como os descritos nos artigos 92, paragrafo Unico, 96 e 97, paragrafo Unico, da Lei n?
8.666/1993.

16.3. Com fundamento nos artigos 86 e 87, incisos | a IV, da Lei n2 8.666, de 1993; e no art. 72 da Lei n? 10.520, de 17/07/2002, nos casos de

retardamento, falha na execug¢do ou inexecugdo parcial ou total do contrato, a CONTRATADA podera ser apenada, isoladamente, ou conjuntamente com multa de
até 5% sobre o valor do contrato empenhado para o exercicio, e uma das seguintes penalidades:

16.3.1. adverténcia;

16.3.2. suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo do Coren/SE, por prazo n3o superior a dois
anos;

16.3.3. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou

até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior; ou

16.3.4. impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere
o inciso XIV do art. 42 da Lei n2 10.520/2002, pelo prazo de até cinco anos.
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16.3.5. Configurar-se-a o retardamento da execugdo quando a CONTRATADA:
16.3.6. deixar de iniciar, sem causa justificada, a execugdo do contrato apds 3 (trés) dias contados da data da ordem de servigo;
16.3.7. deixar de realizar, sem causa justificada, os servigos definidos no contrato;
16.3.8. A falha na execugdo do contrato estard configurada quando a CONTRATADA enquadrar-se em pelo menos uma das situagGes previstas na Tabela 3
abaixo, respeitada a graduagdo de infragbes conforme a Tabela 1 deste item, e alcangar o total de 20 (vinte) pontos, cumulativamente.
GRAU PONTOS DA INFRACAO

1 2

2 3

3 4

4 5

5 8

6 10
16.4. Pelo descumprimento das obrigagdes contratuais, a Administragdo poderd aplicar multas conforme a graduagdo estabelecida nas tabelas
seguintes, sobre o valor do contrato empenhado para o exercicio:

GRAU CORRESPONDENCIA (R$)

1 0,5%

2 1%

3 2%

4 3%

5 4%

6 5%

ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA
Permitir a presenga de empregado nao uniformizado ou
1 com uniforme manchado, sujo, mal apresentado e/ou sem 1 Por (imgregado & por
cracha. ocorréncia

2 Manter funcionario sem qualificagdo para a execugdo dos 1 Por empregado e por
servicos. dia
Executar servigo incompleto, paliativo, provisério como por

3 carater permanente, ou deixar de providenciar 2 Por ocorréncia
recomposi¢ao complementar.

Fornecer informagdo pérfida de servico ou substituir .

4 . . L 2 Por ocorréncia
material licitado por outro de qualidade inferior.

5 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou 6 Por dia e por tarefa
caso fortuito, os servicos contratados. designada
Destruir ou danificar equipamentos, bens ou documentos .

6 3 Por ocorréncia
por culpa ou dolo de seus agentes.

Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para fins A

7 ) h 5 Por ocorréncia
diversos do objeto do contrato.

8 Recusar a ~execugéo de servigo determinado pela 5 Por ocorréncia
FISCALIZACAO, sem motivo justificado.

Permitir situagao que crie a possibilidade de causar ou que T

9 y ~ . ) 6 Por ocorréncia
cause danos fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais.

Retirar das dependéncias do Coren/SE quaisquer .

10 equipamentos ou materiais de consumo previstos em 1 Por N Ite.}m e por
contrato, sem autorizagéo prévia. ocorrencia

16.4.1. Para os itens a seguir, deixar de:

1 Manter a documentacgao de habilitagéo atualizada. 1 Por item e por

ocorréncia

12 Cumprir horario estabelecido pelo contrato ou determinado 1 Por ocorréncia
pela FISCALIZAGAO.

13 Cumprir determinag&o formal ou instrugdo complementar da 2 Por ocorréncia
FISCALIZAGAO.

14 Apresentar, quando solicitado, documentagdo fiscal, 2 Por ocorréncia e por
trabalhista, previdencidria e outros documentos necessarios dia
a habilitagao.

15 Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos 2 Por ocorréncia e por
formais solicitados para sanar as inconsisténcias ou dia
duvidas suscitadas durante a andlise da documentagao
exigida por forga do contrato.

16 Cumprir quaisquer dos itens do contrato e seus anexos ndo 3 Por item e por
previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia ocorréncia
formalmente notificada pela unidade fiscalizadora.

17 Iniciar, sem causa justificada, a execugdo no prazo 6 Por dia de néo
estabelecido. execugao

16.5. O valor da multa podera ser descontado da fatura devida a CONTRATADA.

16.6. Se o valor a ser pago a CONTRATADA ndo for suficiente para cobrir o valor da multa, a diferenca serd descontada da garantia contratual.

16.7. Se o valor das faturas for insuficiente, fica a CONTRATADA obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da
comunicagdo oficial.

16.8. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela CONTRATADA a CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscrigdo em
divida ativa.

17. SIGILO
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17.1. A solugdo a ser contratada devera garantir o sigilo e a confidencialidade de todos os dados pessoais e sensiveis, em estrita conformidade com a Lei
Geral de Protecdo de Dados (LGPD - Lei n? 13.709/2018) e demais legislagdes pertinentes. E fundamental que o tratamento dos dados siga os principios da
finalidade, adequagdo, necessidade, livre acesso, qualidade dos dados, transparéncia, seguranga, prevengdo, ndo discriminagdo, e que sejam implementados
mecanismos robustos de controle de acesso, criptografia e auditoria para assegurar a protegdo integral das informagdes.

17.2. O dano, o extravio ou a destruicdo de qualquer documento confiado a guarda e armazenamento da empresa contratada implicard na
responsabilizagdo desta, nos termos da legislagdo pertinente e vigente.

17.3. Nos casos de danos ou destruigdo dos documentos do Coren/SE, por causa acidental, a Contratada pagard, a titulo de indenizagdo, valor para
confecgdo de novo documento ou para sua restauragao.

17.4. Caberd a CONTRATADA responsabilizar-se pelo sigilo e seguranga das informagdes e documentos do Coren/SE, sob sua guarda e armazenamento.
17.5. A Contratada devera emitir Termo de Confidencialidade, quando da assinatura do contrato, garantido que, durante a vigéncia do contrato de

prestagdo de servigos, mantera toda documentagdo em perfeitas condigdes e nado farad divulgacdo e permissdo de acesso indevido a informagdo do Contratante,
sob pena ser responsabilizada em agdes civis e criminais.

18. DA ASSINATURA
18.1. Formalizagdo do Contrato
18.2. A formalizagdo do contrato ocorrerd por meio da assinatura das partes contratantes, apds o cumprimento de todas as etapas do processo

licitatdrio e a aprovagao do resultado final. A assinatura do contrato devera ocorrer dentro do prazo estabelecido no edital, apds a habilitagdo da Contratada e a
analise de conformidade dos documentos apresentados.

18.3. Representantes Legais

18.4. O contrato sera assinado pelos representantes legais da Contratante e da Contratada, devidamente habilitados para tanto.

18.5. A Contratante sera representada por seu ordenador de despesas ou autoridade competente, conforme definido na legislagdo vigente.

18.6. A Contratada serd representada por seu diretor, socio ou outro responsavel legal, conforme o estatuto ou contrato social da empresa, e devera
comprovar sua representagdo por meio de documentagao legal (procuragdo, ata de assembleia, contrato social, etc.).

18.7. Prazo para Assinatura

18.8. O prazo para a assinatura do contrato serd de até 5 dias Uteis apds a notificacdo da homologagdo do resultado da licitagdo ou da adjudicagdo do
objeto a Contratada.

18.9. Caso a Contratada ndo assine o contrato dentro do prazo estipulado, a Contratante poderd, a seu critério, considerar a ndo assinatura como
descumprimento de sua obrigagdo, podendo aplicar as penalidades previstas no edital e no contrato.

18.10. Efeitos da Assinatura

18.11. A assinatura do contrato implica na aceitacdo total das condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, no edital de licitagdo e nos documentos
gue o acompanham, sendo o mesmo considerado valido para todas as finalidades legais.

18.12. Com a assinatura do contrato, as partes comprometem-se a cumprir as obrigagdes nele estabelecidas, sob as penas previstas para o caso de
inadimplemento.

18.13. Alteragdes e Aditivos

18.14. Apds a assinatura do contrato, quaisquer alteragdes ou aditivos que se facam necessarios, seja em fungdo de mudangas no escopo dos servigos,

condi¢Ges de execugdo ou prazos, deverdo ser formalizados por meio de Termos Aditivos assinados pelas partes, observando-se os requisitos legais e as
condigdes contratuais.

18.15. Registro do Contrato

18.16. O contrato serd registrado nos sistemas internos da Contratante e, caso necessario, em outros érgdos publicos competentes, conforme as
exigéncias legais.

18.17. Local de Assinatura

18.18. O contrato sera assinado digitalmente pelo Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI!) entre as partes, com o devido registro do documento.

19. ALTERAGOES CONTRATUAIS

19.1. O contrato podera ser alterado unilateralmente pela Administragdo, respeitados os limites e condigdes estabelecidos nos Art. 124 a 136 da Lei n2
14.133/2021, ou por acordo das partes nos casos previstos em lei. As alteragbes deverdo ser formalizadas por termo aditivo.

20. DISPOSICOES GERAIS

20.1. Comunicagdo Formal: Todas as comunicagdes entre as partes deverdo ser realizadas por meio eletrénico.

20.2. Legislagdo Aplicavel: Este Termo de Referéncia e o futuro contrato serdo regidos pela Lei n? 14.133/2021, pela legislagdo pertinente e pelas

normas complementares aplicaveis.

20.3. Casos Omissos: Os casos omissos ou as situacdes ndo previstas neste Termo de Referéncia serdo resolvidos pelo Coren/SE, com base na legislacdo
aplicavel e nos principios da Administragdo Publica.

O presente documento segue assinado pelo servidor Elaborador, pela autoridade Requisitante e pela autoridade responsavel pela Aprovagdo da conveniéncia e
oportunidade.

Ana Gabriela Melo
Chefe do Departamento Administrativo

Anexo lll - Modelo de Proposta

Objeto: Contratagdo de empresa especializada em guarda documental e prestacdo de servigos de organizacdo, selegdo, identificagdo, classificagdo, separagdo,
ordenacdo, higienizacdo, digitagdo, digitalizacdo, indexagdo de documentos, processos e pastas, e armazenamento em sistema de Gerenciamento Eletronico de
Documentos com acessibilidade aos usuarios, do arquivo unificado do Conselho Regional de Enfermagem de Sergipe (Coren/SE), com elaboragdo da Tabela de
Temporalidade e do Plano de Classificagdo Documental dos documentos produzidos pelo Coren/SE.
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DADOS DA EMPRESA LICITANTE

RAZAO SOCIAL:

NOME FANTASIA:

CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE:

E-MAIL:

NOME DA PESSOA RESPONSAVEL PARA
ASSINATURA DO CONTRATO:

N° DA CARTEIRA DE IDENTIDADE (RG):
CPF:
TELEFONE:

E-MAIL:

Nos termos do Pregdo Eletronico, apresenta proposta para o fornecimento do objeto abaixo especificado:

DOS PREGOS:

ITEM | ESPECIFICACAO

Digitalizagdo de documentos Formato até A3

Documento - armazenamento e guarda, conforme o Termo de Referéncia e seus anexos.

Servigos de consulta e manipulagdo

Cessao Temporaria de Direitos Sobre Programas de Computador Locacdo de Software - Contratacdo de empresa especializada para a locagdo de sistema d

v s WIN | P

Implantagdo do sistema informatizado para gerenciamento de documentos fisicos

*Prazo de validade da Proposta: 60 (sessenta) dias contados a partir da apresentagdo da proposta.

Declaramos que nos pregos propostos estdo inclusos todos os custos, tributos e despesas necessarias ao cumprimento integral do objeto ora cotado, ndo sendo
considerado pleitos de acréscimos a esse ou a qualquer titulo posteriormente.

O(s) servigo(s) ofertado(s) atendera(3o) a todas as exigéncias e especificagdes técnicas do Edital respectivo, em especial as do Termo de Referéncia.

Assinatura responsdvel Empresa

Anexo IV - Minuta de Contrato

CONTRATO ADMINISTRATIVO N2. /202X

CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS, QUE ENTRE SI CELEBRAM O CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SERGIPE — COREN/SE E A SOCIEDADE
EMPRESARIA.

Os CONTRATANTES tém entre si justo e avencgado, e celebram o presente contrato, instruido no PAD n2 XX/xxx - Pregdo Eletronico n2 XX/2020, mediante as
cldusulas e condigdes que se seguem:
1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada em guarda documental e prestagdo de servicos de organizagdo, selegdo, identificagdo, classificagdo, separagdo, ordenagao,
higienizagdo, digitacdo, digitalizacdo, indexagdo de documentos, processos e pastas, e armazenamento em sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos
com acessibilidade aos usuarios, do arquivo unificado do Conselho Regional de Enfermagem de Sergipe (Coren/SE), com elaboragio da Tabela de Temporalidade
e do Plano de Classificagdo Documental dos documentos produzidos pelo Coren/SE.

2. CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZO DE VIGENCIA E DO REAJUSTE

O prazo de vigéncia deste contrato sera de 5 (cinco) anos, contados a partir da data de sua assinatura, nos termos do art. 106 da Lei n2 14.133, de 2021,
podendo ser prorrogado sucessivamente até o limite de 10 (dez) anos, desde que haja interesse das partes, autorizagdo da autoridade competente e verificacdo
da vantajosidade da prorrogagao, conforme disposto no art. 107 da referida Lei.

Conforme art. 92, inciso V, da Lei n2 14.133, de 2021, e arts. 22 e 32 da Lei n2 10.192, de 2001, os pregos poderdo ser reajustados apds o interregno minimo de 1
(um) ano, contado da data da apresentacdo da proposta ou da data do orcamento a que a proposta se referir, utilizando-se a variagdo do indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA (IBGE) ou outro indice oficial que vier a substitui-lo.

O CONTRATANTE devera assegurar-se de que os pregos contratados permanecem compativeis com aqueles praticados no mercado, negociando em prol da
Administragdo para garantir a continuidade da contratagdo mais vantajosa, condigdo indispensdavel para a prorrogagdo contratual.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO E DO PAGAMENTO
3.1. 0 valor global deste Contrato é de RS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).
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3.2. Inclusos todos os custos e despesas, tais como e sem se limitar a: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto deste Contrato, conforme planilha de formagdo de pregos a seguir:

ITEM||ESPECIFICACAO CATSER|JUNIDADE DEJJQUANTIDADE|JVALOR VALOR

MEDIDA UNITARIO TOTAL
Digitalizagdo de documentos Formato até A3 27278 100.000,00 |[R$ xx RS XX
- Documento - armazenamento e guarda, conforme o Termo de Referéncia e seus anexos. ||15407 m 42.000,00 RSXX RS XX
- Servigcos de consulta e manipulagdo 21350 m 500,00 RS XX m
Cessdo Temporaria de Direitos Sobre Programas de Computador Locagdo de Software - 27502 Unldade 0 RS XX RS XX
Contratagdo de empresa especializada para a locagdo de sistema de gestdao documental

I5 "Implantagéo do sistema informatizado para gerenciamento de documentos fisicos "19488 IIUnldade II 1,00 IIRS XX IIRS XX I

3.3. Para fins de cumprimento do disposto no art. 92, inciso XVI, da Lei n? 14.133/2021, a Contratada deverd apresentar, juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura, a comprovacdo de manutengdo das condigbes de habilitacdo exigidas na licitagdo, consistindo em:

3.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, que
abrange inclusive as contribui¢Ges sociais previdenciarias - INSS);

3.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

3.6. Prova de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada;

3.7. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT). A apresentagdo destes documentos ndo gera direito a alteragdo de pregos ou compensagdo
financeira.

3.8. O ndo envio das certidGes juntamente com as notas fiscais, ou a constatagdo de irregularidade fiscal, ndo desobriga o Coren-SE de efetuar o

pagamento pelos servicos efetivamente prestados e atestados, vedado o enriquecimento sem causa da Administragdo. Contudo, o descumprimento dessa
obrigacdo podera motivar a extingdo contratual, a execugdo da garantia para ressarcimento de valores e a aplicagdo das penalidades previstas no art. 156 da Lei
n? 14.133/2021, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

3.9. Sendo identificada cobranga indevida, os fatos serdo informados a Contratada, e a contagem do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da
reapresentacdo da Nota Fiscal devidamente corrigida.

3.10. O aceite dos servigos prestados por forga desta contratagdo sera feito mediante ateste das Notas Fiscais, correspondendo tdo somente aos
servigos efetivamente prestados.

3.11. O Coren-SE ndo se responsabilizara pelo pagamento de quaisquer servigos realizados sem a solicitagdo ou autorizagdo do fiscal do contrato.

3.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Contratante, o valor devido serd atualizado financeiramente desde a data de

vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicagdo da seguinte férmula:

I=(IX/100)

365

EM =1x N x VP, onde:

I = indice de atualizagdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual; EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em atraso

4. CLAUSULA QUARTA — DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta do Codigo de Despesas N2. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

5. CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicacdo da Lei n? 14.133/2021 e demais normas pertinentes, sdo obrigagdes da Contratada as listadas no
item 10 do Anexo | do Edital — Termo de Referéncia

6. CLAUSULA SEXTA — DA EXECUCAO DO CONTRATO

6.1. Os servigos deverdo ser prestados na cidade de Aracaju-SE, conforme especificagdes técnicas constantes do Termo de Referencia, anexo | do Edital
do Pregdo Eletrénico n2 XX/xxx, que fazem parte deste instrumento, independentemente de sua transcri¢do.

7. CLAUSULA SETIMA — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

7.1. A fiscalizagdo da execugdo do objeto do contrato sera exercida por servidor ou comissdo nomeada pelo Contratante, nos termos do art. 117 da Lei
n? 14.133/2021."

7.2. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em desacordo com o estabelecido no Termo de
Referéncia — anexo | do Edital do Pregdo Eletrénico n2 xxx/xxx;

7.3. A fiscalizagdo exercida pelo Contratante ndo excluira ou reduzira a responsabilidade da Contratada pela completa e perfeita execugdo dos itens do
Termo de Referéncia —anexo | do Edital do Pregdo Eletronico.

8. CLAUSULA OITAVA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA VINCULACAO AO EDITAL E AO CONTRATO

8.1. O presente contrato fundamenta-se na Lei n2 14.133, de 2021, vinculando-se ao Edital e anexos do Pregdo Eletrénico n2 XX/202X, bem como a
proposta da CONTRATADA, constantes do Processo Administrativo n2 XX/XXXX, independentemente de transcrigdo.

9. CLAUSULA NONA - DO ACRESCIMO OU SUPRESSAO

9.1. Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos dos arts. 124 e 125 da Lei n® 14.133/2021.

9.2. As alteragGes contratuais deverdo ser formalizadas através de Termo Aditivo

9.3. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes licitadas, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios.

9.4. Nenhum acréscimo ou supressdo poderd exceder o limite estabelecido nesta clausula, exceto as supressdes resultantes de acordo entre aspartes.
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10. CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO
10.1. O presente Contrato poderd ser extinto, sem prejuizo das sang¢bes cabiveis, assegurados o contraditério e a ampla defesa, nas hipoteses previstas
no art. 137 da Lei n2 14.133/2021, em especial:
10.1.1. O ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais, de especificagdes, de projetos ou de prazos;
10.1.2. O atraso injustificado no inicio das obras, servigos ou fornecimentos;
10.1.3. A paralisagdo da obra, do servigo ou do fornecimento sem justa causa e sem prévia comunicagdo a Administragdo;
10.1.4. A subcontratagdo total ou parcial do objeto, a associacdo da contratada com outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo,
a cisdo ou a incorporagdo, ndo admitidas no edital e no contrato;
10.1.5. O desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a execugdo;
10.1.6. Ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugdo do contrato.
10.2. A extingdo do contrato podera ser:
10.2.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo;
10.2.2. Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de resolugdo de disputas;
10.2.3. Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de cldusula compromisséria ou compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.
10.3. Os efeitos da extingdo do contrato serdo aqueles previstos no art. 139 da Lei n? 14.133/2021.
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA ALTERACA'O SUBJETIVA

E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da Contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa do Contratante a continuidade do contrato.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

Quaisquer duvidas ou controvérsias oriundas da execugdo deste contrato serdo dirimidas, nos termos do disposto no § 12 do art. 92 da Lei n?. 14.133, no foro da
Secdo Judiciaria da sede do Contratante, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem justos e contratados, lavram o presente instrumento de contrato em trés vias de igual teor, que vdo assinados pelas partes, que se comprometem
a cumprir o presente em todas as suas clausulas e condigdes, tudo de acordo com a Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e suas alteragGes posteriores.

Aracaju/SE, XX de XXXXXXXXXX de 2026.

CONTRATANTE
Conselho Regional de Enfermagem de Sergipe
XXXXXXXX
Presidente

CONTRATADA

DE ACORDO:

DI, XXXXXXXXXXXX
Procurador Juridico
Coren/SE

TESTEMUNHAS:

NOME:
CPF:

NOME:
CPF:

Rua Duque de Caxias, 389, - Bairro Sdo José, Aracaju/SE
CEP 49015-320 Telefone:

- Www.coren-se.gov.br

Referéncia: Processo n2 00248.001475/2025-87 SEI n2 1638036
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